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PREGAO ELETRONICO
90007/2025-AG

CONTRATANTE (UASG)
ADMINISTRACAO GERAL - CAMPUS DE BOTUCATU (102311)

OBJETO
Contratacdo de empresa especializada em guarda, coleta, transporte,
armazenagem, expurgo, BPO (verificacdo documental) e digitalizacdo de

documentos.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO

R$ 104.475,00 (cento e quatro mil, quatrocentos e setenta e cinco reais)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 10/12/2025 as 09h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:

menor prego por item

MODO DE DISPUTA:

aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

UNESP — Administragdo Geral do Campus de Botucatu
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EDITAL

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA “JULIO DE MESQUITA FILHO” UNESP -
ADMINISTRAGAO GERAL DO CAMPUS DE BOTUCATU

PREGAO ELETRONICO N° 90006/2025-AG

(Processo Administrativo n° 184/2025-AG)

Torna-se publico que a UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA “JULIO DE MESQUITA
FILHO” UNESP, por meio da ADMINISTRAGAO GERAL DO CAMPUS DE BOTUCATU, sediada na Rua
Prof. Dr. Mauro Rodrigues de Oliveira, s/n°, Bairro: UNESP — Campus de Botucatu, no Estado de Sao
Paulo, CEP: 18.618-688, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos
da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto estadual n® 67.608, de 27 de marco de 2023, da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, e demais normas da legislagéo aplicavel e, ainda,
de acordo com as condigbes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos, observando-se as subdivisbes
subsequentes na forma de itens que compdem este instrumento.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo € a contratagcdo de empresa especializada em guarda, coleta,
transporte, armazenagem, expurgo, BPO (verificagdo documental) e digitalizacdo de documentos, conforme
condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus Anexos, enquadrando-se como
fornecimento continuo de bens comuns.

1.2. A licitagao sera realizada em um unico item.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. A disciplina deste item 2 nao se aplica no presente procedimento, por nao se tratar de licitagdo para
registro de precos.

3. DAPARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.1. Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o 3°
(terceiro) dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas
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3.1.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo
ou entidade promotora da licitagao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no subitem anterior e manté-los atualizados junto aos d6rgaos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a corregado ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorregéo ou
aqueles se tornem desatualizados.

3.3. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.

3.4. Nos limites previstos no art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021, e na Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, serdo observadas, caso aplicaveis, as regras de tratamento favorecido para as
microempresas e empresas de pequeno porte, para as cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da
Lein® 11.488, de 15 de junho de 2007, e no art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, para
o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual — MEI.

3.5. Em relacéo as regras aplicaveis a presente licitagdo concernentes a tratamento favorecido para as
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, observa-se que:

3.5.1. Para o grupo a participagdo € ampla, sendo aplicaveis as regras de tratamento favorecido
constantes dos arts. 42 a 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, observado o disposto no § 2° do art.
4° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.5.2. Considerando o valor estimado o lote unico objeto desta licitagdo, ndo se aplicam a ele as
regras de tratamento favorecido constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nos
termos dos §§ 1° e 3° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.6. Nao poderao disputar esta licitagao:
3.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) Anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados, observado o disposto
nos §§ 2° e 4°do art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios,
observado o disposto nos §§ 2° e 4° do art. 14 da Lei n°® 14.133, de 2021;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagéo trabalhista;

3.6.8. agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

3.6.9. aquele que nao tenha representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

3.7. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagao ou da execugao do contrato agente publico
do 6rgao ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagbées que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.71. A vedacao de participagao de agente publico do 6érgéo ou entidade licitante ou contratante de
que trata a subdivisdo acima estende-se a terceiro que auxilie a condugao da contratagado na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionério ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

3.8. O impedimento decorrente de imposicdo de sangao de que trata o item 3.6.4 sera também aplicado
ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9. No que concerne aos itens 3.6.2 e 3.6.3, equiparam-se aos autores do projeto as empresas
integrantes do mesmo grupo econdémico.

3.10. Sera permitida a participagdo de sociedades cooperativas nesta licitacdo, nos termos do art. 16 da
Lei n® 14.133, de 2021.

3.11.  Sera admitida a participacado de pessoas juridicas em consorcio, nos termos do art. 15 da Lei n°®
14.133, de 2021.

3.11.1. Sera vedada a participagao de empresa consorciada, na mesma licitagdo, de mais de um
consorcio ou de forma isolada, nos termos do art. 15, inc. IV, da Lei n® 14.133, de 2021.

4. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagéo de propostas e lances
e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco,
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proéprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus Anexos, bem como que a
proposta apresentada compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;
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4.3.2. nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicido Federal;

4.3.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.34. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4, O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
que atenda ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 2007 (se admitida a participagdo de cooperativa no
item 3.10) devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.°
14.133, de 2021, excetuada a hipétese de se verificar uma das excecgdes dos §§ 1° ao 3° do art. 4° supracitado,
conforme especificado nos subitens 4.5.1 e 4.5.2 subsequentes.

441. N&o se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°
123, de 2006, na hipétese em que item objeto desta licitagdo tenha valor estimado superior ao limite
estabelecido nos §§ 1° e 3° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021, conforme seja especificado, quando
houver, no item 3.

442 N&o tém direito ao tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar
n® 123, de 2006, as microempresas, as empresas de pequeno porte e as cooperativas (se admitida a
participacdo de cooperativas no item 3.10) que, no ano-calendario de realizagao da licitagdo, tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do § 2° do
art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.4.3. Na hipétese de se verificar uma das excegoes especificadas no subitem 4.4.1 ou no subitem
4.4.2, o licitante devera assinalar o campo “nao”, por nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na
Lei Complementar n® 123, de 2006.

444, Na hipotese de item para participacao exclusiva de microempresas, empresas de pequeno
porte e equiparadas, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele
item.

445, Na hipétese de itens em que a participagdo ndo seja exclusiva para microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o
licitante n&o ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo
que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada.

4.4.6. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.5, A falsidade da declaragéo de que trata os subitens 4.3 a 4.4 sujeitara o licitante as sangdes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.6. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura
da sessao publica.

4.7. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagdo da proposta pelo licitante, o que
ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances
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4.8. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.9, Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagbes no sistema
eletrdnico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

4.10. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

51. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.1.1. Valor unitario e total do item;
5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.

54. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegagao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver determinagao legal
de retencdo de tributo, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais que sejam estabelecidos na
legislagao vigente.

5.6. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as
vedacodes previstas na Lei Complementar n® 123, de 2006, nao poderao aplicar os beneficios decorrentes
desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de acordo com as normas
aplicaveis as demais pessoas juridicas.

5.6.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situagdo descrita na subdivisdo
acima devera requerer ao 6rgao fazendario competente a sua exclusao do Simples Nacional até o ultimo
dia util do més subsequente aquele em que ocorrida a situagéo de vedagao, nos termos do art. 30, caput,
inc. Il, e § 1°,inc. Il, da Lei Complementar n° 123, de 2006, apresentando a Administragdo a comprovagao
da exclusdo ou o seu respectivo protocolo.

5.6.2. Se o Contratado nao realizar espontaneamente o requerimento de que trata a subdivisao
acima, cabera ao ente publico contratante comunicar o fato ao 6rgéao fazendario competente, solicitando
que o Contratado seja excluido de oficio do Simples Nacional, nos termos do art. 29, inc. |, da Lei
Complementar n® 123, de 2006.

5.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde a documentagcdo que integra este Edital, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de utilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
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5.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

5.9. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

5.10. O descumprimento das regras supramencionadas por parte do Contratado pode ensejar a
responsabilizagao pelo Tribunal de Contas competente e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo Federal, e do art. 33, inc. X, da Constituicdo do Estado de
Sao Paulo; ou condenagao dos agentes publicos responsaveis e do Contratado ao pagamento de indenizagao
pelos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepregco na execugéo do
contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema
eletrbnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura
da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sesséo e as regras estabelecidas neste Edital.

6.7. O licitante somente poderé oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagédo aos lances
intermediarios quanto em relagédo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de 1 (um) por cento.

6.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze)
segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado, definido no inicio deste Edital.

6.11. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, segundo o
qual os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacgoées.

6.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do
periodo de duragao da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata a subdivisdo acima, sera de 2
(dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios.
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6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nas subdivisdes anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de
classificagéo.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
o reinicio da disputa aberta, para a definigdo das demais colocacgoes.

6.11.5. Apbés o reinicio previsto na subdivisdo acima, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

6.12. Apods o término dos prazos estabelecidos nas subdivisdes anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregado, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas 24 (vinte e quatro) horas da
comunicacgao do fato pelo pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Em relacdo a hipotese de itens nao exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratagdo ndo se enquadre nas vedagodes dos §§ 1° e 2°
do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021. O sistema identificard em coluna propria as microempresas e empresas
de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

6.18.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18.2. A melhor classificada nos termos da subdivisdo acima tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido na subdivisdo acima.

6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nas subdivisbes anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.18.5. Nao se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°
123, de 2006, na hipétese em que o objeto tenha valor estimado superior ao limite estabelecido nos §§ 1°
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e 3° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021, conforme seja especificado, quando houver, em subdivisdo do
item 3.5.

6.19. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado (se adotado esse modo de disputa no inicio deste Edital
e no item 6.11).

6.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, os critérios de desempate serao
aqueles previstos no caput do art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.19.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagao;

6.19.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos na Lei n® 14.133, de 2021, conforme regulamento;

6.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

6.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagbes dos 6rgaos
de controle.

6.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, nos termos do § 1° do art. 60 da Lei n°
14.133, de 2021, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

6.19.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado de Sao Paulo;
6.19.2.2. empresas brasileiras;
6.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.19.3. Caso persista 0 empate apds obedecido o disposto no caput e no § 1° do art. 60 da Lei n°
14.133, de 2021, o desempate ocorrera por sorteio, a ser realizado em local, data e horario que serao
divulgados por meio de mensagem no sistema, sendo facultada a presencga a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

6.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese de a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar
condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.20.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragao.

6.20.2. A negociacgao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
6.20.3. O resultado da negociagado sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do

processo licitatorio.

6.20.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital
e ja apresentados.
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6.20.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada
feita no chat pelo licitante antes de findo o prazo, ou de oficio, a critério do pregoeiro, quando constatado
que o prazo estabelecido nao é suficiente para o envio da documentagéo exigida.

6.21. Apds a negociagao do preco, o pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

71. Encerrada a etapa de negociacgao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133, de 2021, na legislacao correlata, e no item 3.6 deste Edital, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impecga a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

7.1.1. Sicaf;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.4. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica

(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php);

7.1.5. Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de Sangbes Administrativas — e-Sangdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br); e

7.1.6. Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

7.2. Em relagdo a pessoa juridica licitante, a consulta ao cadastro CNCIAI sera realizada também quanto
a seu s6cio majoritario, por forga do art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, caput, c/c
Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, § 1°, c/c Decreto
estadual n°® 67.608, de 2023).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagao
(Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, § 2°, c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.3.3. Constatada a existéncia de sangado, o licitante sera considerado inabilitado, por falta de
condigcdo de participacao.

7.4. Caso atendidas as condi¢cdes de participacdo, prosseguira a analise da fase de julgamento da
proposta classificada em primeiro lugar.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido a microempresas e empresas de pequeno porte, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 3.5 e 4.4 deste Edital.
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7.6. Verificadas as condi¢gdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do
preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagao neste Edital e em seus Anexos.

7.6.1. Se a proposta vencedora for desclassificada, o pregoeiro examinara a proposta subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

7.6.2. Encerrada a fase de julgamento, caso se verifique a conformidade da proposta de que trata
o item 7.6, o pregoeiro passara a verificagdo da documentagdo de habilitagdo do licitante conforme
disposigdes do item 8.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.71. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste Edital ou em seus Anexos;
7.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do orgamento estimado definido para
a contratacao;

7.7.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus Anexos,

desde que insanavel.

7.8. Serao considerados indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por
cento) do valor or¢gado pela Administragao.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata a subdivisdo acima, s6 sera considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

7.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoragéo
do prego e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da contratacéo.

7.10.1. O ajuste de que trata a subdivisdo acima se limita ao saneamento de erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas.

7.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢cdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

7.11. Para fins de anélise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante ou da area especializada no objeto.
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8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos que serdo exigidos para fins de habilitacdo estdo especificados no Anexo | deste
Edital, consistindo na documentagao necessaria e suficiente para demonstrar a capacidade do licitante de
realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

8.1.2. Nesta licitagdo, ndo havera exigéncia de que o licitante ateste, sob pena de inabilitacédo, que
conhece o local e as condigdes de realizagdo do objeto, ou que tem conhecimento pleno das condig¢des e
peculiaridades da contratagao.

8.1.3. Se for permitida a participacado de pessoas juridicas em consoércio em subdivisdo do item 3,
para efeito de habilitagao técnica, caso exigida na documentagao que integra este Edital como Anexo, sera
admitido o somatoério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econdmico-
financeira, caso exigida na documentacao que integra este Edital como Anexo, serd admitido o somatério
dos valores de cada consorciado.

8.1.4. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.2. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original ou por copia.

8.3. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei
n° 14.133, de 2021.

8.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagcéo, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lein® 14.133,
de 2021).

8.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que sua proposta
econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.7. A habilitagédo sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

8.7.1. Somente havera a necessidade de comprovacgao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagao dos documentos originais n&o-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de
2018, art. 4°, § 1°, e art. 6°, § 4°, c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

8.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacgdo, devendo proceder, imediatamente, a corregcéo
ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorre¢cdo ou aqueles se tornem desatualizados (Instrucéo
Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°, caput, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).
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8.8.1. A nao observancia do disposto na subdivisdo acima podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°, paragrafo unico, c/c
Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

8.9. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrbnicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

8.9.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

8.10. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relagcéo ao licitante vencedor.

8.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal especificados na documentagao que integra
este Edital como Anexo somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento
das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.11.  Apbds a entrega dos documentos para habilitagao, nao sera permitida a substituicdo ou a apresentagao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei n® 14.133, de 2021, art. 64):

8.11.1. complementacao de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.11.2. atualizagcdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

8.12. Na analise dos documentos de habilitagédo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nio alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

8.13. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuragao de uma proposta
que atenda ao presente Edital, observado o prazo definido no item 8.9.1.

8.14. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao Edital de licitagao, apds concluidos os procedimentos de que trata a subdivisao anterior.

8.15. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, das empresas de pequeno
porte e das cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 2007 somente sera exigida
para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢ao para participagao na licitagdo, exceto na hipétese em que o
objeto tenha valor estimado superior ao limite estabelecido nos §§ 1° e 3° do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021,
conforme seja especificado, quando houver, em subdivisdao do item 3.5.

8.15.1. Havendo alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, o licitante
habilitado nas condigbes da subdivisdo acima deverd comprovar sua regularizacdo sob pena de
decadéncia, sem prejuizo da aplicagao das sang¢des cabiveis, mediante a apresentacdo das competentes
certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contado a partir do momento em que o licitante for declarado vencedor do certame, prorrogével por igual
periodo, a critério da Administragao.

8.16. A disciplina da adjudicagédo e da homologagao encontra-se no item 14 deste Edital.
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9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. A disciplina deste item 9 nao se aplica no presente procedimento, por nao se tratar de licitagdo para
registro de precos.

10. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1. Adisciplina deste item 10 ndo se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de licitagdo para
registro de pregos.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulag&o ou revogagéao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da ata.

11.3.  Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao ou
inabilitacao do licitante:

11.3.1. a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
11.3.2. 0 prazo para a manifestacéo da intencao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos;
11.3.3. 0 prazo para apresentagcdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de

lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao.
11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar o
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisédo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagéo da interposi¢cédo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da
autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados através de solicitagcéo e
recebimento por e-mail materiais.btu@unesp.br.
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12. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou Contratado que, com dolo ou culpa:
12.1.1. der causa a inexecugao parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. der causa a inexecugao total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame, inclusive néo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

12.1.5. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta,
em especial quando:

12.1.5.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apdés a negociagao;
12.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

12.1.6. nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagéo exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratagdo no prazo e condigbes estabelecidos
pela Administracao;

12.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
12.1.8. apresentar declaragcdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao

falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

12.1.9. fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
12.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:
12.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013.

12.2. Com fundamento na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, apds regular processo
administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatarios e/ou Contratado as seguintes
sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa;

12.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

12.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:
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12.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

12.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgéos de controle.

12.4. A sancédo de multa sera calculada em conformidade com a documentagdo que integra este
instrumento, e aplicada apds regular processo administrativo.

12.4.1. A sangdo de multa prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021,
calculada na forma deste Edital, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato (§ 3° do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021).

12.5. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas cumulativamente com a penalidade de multa, garantido o exercicio
de prévia e ampla defesa.

12.6. Antes da aplicagao da sancao de multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

12.7. A sangado de adverténcia sera aplicada, apds regular processo administrativo, ao responsavel em
decorréncia da infragdo administrativa relacionada no item 12.1.1, quando nao se justificar a imposigéo de
penalidade mais grave.

12.8. A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, apds regular processo administrativo,
ao responsavel em decorréncia das infragbes administrativas relacionadas nos itens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4,
12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do Estado de Sao
Paulo, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos.

12.9. A sancéo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar seréa aplicada, apés regular processo
administrativo, ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.8,
12.1.9,12.1.10,12.1.11 e 12.1.12, bem como das infragdes administrativas previstas nos itens 12.1.2, 12.1.3,
12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7 que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave que a sang¢ao de
impedimento de licitar e contratar, cuja extenséo e duragéo observara o disposto no art. 156, § 5° da Lei n°
14.133, de 2021.

12.10. A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratagdo no prazo e condigdes
estabelecidos pela Administracdo, descrita no item 12.1.6.1, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas (art. 90, § 5°, da Lei n® 14.133, de
2021).

12.11. A apuragdo de responsabilidade relacionada as sang¢bes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizagao a ser conduzido por comissdo composta nos termos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante, o adjudicatario ou o Contratado para, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

12.12. As sangdes sao autbnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a de outra.
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12.13. Da aplicagao das sang¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, observando-se o disposto no art. 166 da
Lei n® 14.133, de 2021.

12.14. Da aplicagao da sang¢ao de declaracado de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de
reconsideragdo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, observando-se o disposto
no art. 167 da Lei n°® 14.133, de 2021.

12.15. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.16. A aplicagdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de
reparagao integral dos danos causados a Administragao Publica.

12.17. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada, caso exigida na documentagéo que integra o Edital, ou, quando for o caso,
sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.18. Os atos previstos como infragdes administrativas na lei de licitagbes e contratos da Administracao
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na
referida Lei.

12.19. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n® 14.133, de 2021, ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia,
nos termos do art. 160 do referido diploma legal.

12.20. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei n® 14.133, de
2021).

13. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n°
14.133, de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar a impugnacao
ou o pedido de esclarecimento até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

13.2. A impugnagédo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica, pelo
seguinte meio: e-mail materiais.btu@unesp.br

13.3. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

13.3.1. A concesséao de efeito suspensivo a impugnagéo é medida excepcional, e, caso ocorra, sera
motivada nos autos do processo de licitagao.
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13.4. A decisdo da impugnacdo ou a resposta ao pedido de esclarecimento serdo divulgadas em sitio
eletrénico oficial conforme especificado na subdivisdo subsequente, no prazo de até 3 (trés) dias uteis,
limitado ao ultimo dia util anterior & data da abertura do certame.

13.4.1. As decisdes das impugnacdes e as respostas aos pedidos de esclarecimento serdo juntadas
aos autos do processo licitatério, ficarao disponiveis para consulta por qualquer interessado, e serao
publicadas no sistema e no(s) sitio(s) eletrénico(s) na Internet: https://ape.unesp.br/licitacao, sem informar
a identidade do responsavel pela impugnacgéo ou pelo pedido de esclarecimento.

13.5. Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame, exceto
quando a alteragdo ndo comprometer a formulagéo das propostas.

13.6. A auséncia de impugnacao implicara na aceitagao tacita, pelo licitante, das condigbes previstas neste
Edital e em seus Anexos.

13.7. A auséncia de pedido de esclarecimento implicara na presungao de que os interessados nao tiveram
duvidas a respeito da presente licitacdo, razdo pela qual ndo serdo admitidos questionamentos
extemporaneos.

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1. Exaurida a fase recursal, sera observado o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.1.1. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade superior adjudicara o objeto da
licitagcao ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

14.2. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

14.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o 1° (primeiro) dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario,
pelo pregoeiro.

14.4. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario
de Brasilia - DF.

14.5. A homologagéao do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a contratagéao.

14.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serao interpretadas em favor da ampliagao da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse publico, o principio da isonomia, a finalidade e a
segurancga da contratagao.

14.7. Os casos omissos seréo solucionados pelo pregoeiro.

14.8. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducgéao
ou do resultado do processo licitatorio.

14.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

14.10. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
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fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagéo e classificagao.

14.10.1. As falhas passiveis de saneamento na documentagao apresentada pelo licitante sdo aquelas
cujo conteudo retrate situagao fatica ou juridica ja existente na data da abertura da sesséo publica deste
Pregéo.

14.10.2. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico, nos termos do inc. lll do art. 12 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.11. Caso seja vencedor da licitagéo, o licitante a ser contratado estara sujeito a assinatura de Termo de
Ciéncia e de Notificagdo, quando prevista a sua apresentagdo em ato normativo editado pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, conforme a disciplina aplicavel.

14.12. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
(PNCP) e no sitio eletrénico https://ape.unesp.br/licitacao.

14.13. Paradirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, nao resolvidas na esfera administrativa, sera
competente o foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo.

14.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:
14.141. ANEXO | - Termo de Referéncia;
14.14.1.1. Anexo I.1 — Estudo Técnico Preliminar;
14.14.2. ANEXO II — Cépia do ato normativo sobre sangbes aplicavel,
14.14.3. ANEXO IIl — Modelos referente a planilha de proposta;
14.14.4. ANEXO IV — Modelo(s) de Declaragao(des);
14.14.5. ANEXO V — Minuta do Termo de Contrato.

Botucatu, 19 de novembro de 2025.

Documento assinado digitalmente
b JULIANO CONTIN VENTRELLA
g Ll Data: 19/11/2025 17:31:06-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
Juliano Contin Ventrella
Diretor Técnico Administrativo
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
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ESP-UNESP-ADMINISTRACAO GERAL-C. BOTUCATU

Termo de Referéncia 58/2025

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG Editado por Atualizado em

58/2025 102311-ESP-UNESP-ADMINISTRACAO GERAL-C. BOTUCATU  LEILA GOMES SANTOS 14/11/2025 15:37 (v 0.13)
Status

ASSINADO

Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
- a i inclusi écnico-profissionai iali i i
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado com 137/2025 184/2025-AG

dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. Definicao do objeto

1.1. Contratagdo de empresa especializada em guarda, coleta, transporte, armazenagem, expurgo, BPO (verificacdo documental) e digitalizacdo de
documentos, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisoes na
forma de itens que compdem este instrumento.

VALOR TOTAL
PARA 15 MESES
DE CONTRATO

UNIDADE DE QUANTIDADE || VALOR

ITEM|[ESPECIFICACAO|CATSER MEDIDA TOTAL UNITARIO

Servicos de guarda,
coleta, transporte,

:;m]j:eélagg;b Guarda - CPA (caixa
1 p' .g S 15407 padrdo de 52.500 R$ 1,99 R$ 104.475,00
verificacdo
armazenamento)
documental e
movimentagdo de
documentos

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema compras.gov.br e as disposi¢oes deste Termo de
Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n° 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de
setembro de 2023.

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como SERVICOS COMUNS,

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 15 (quinze) meses, contados do recebimento da ordem de servicos, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021

1.3.1. O servico é enquadrado como servigo continuo, sem regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra.
1.4. O contrato estabelece a disciplina que serd aplicada em relagdo a vigéncia da contratagdo.

1.5. O instrumento de celebracdo da contratagdo (definido pela documentagdo que compde a presente contratacao) estabelece a disciplina que serd
aplicada em relacao a vigéncia da contratagdo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 1de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



Subcontratacao

1.6. O Contratado nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, nos termos do Decreto estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023,
conforme detalhamento a seguir:

1. ID PCA no PNCP: 48031918000124-0-000022/2025;

II. Data de publicagdo no PNCP: 13/08/2024;

III. Id do item no PCA: 250;

IV. Classe/Grupo: 859 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE;

V. Identificador da Futura Contratagdo: 102311-137/2025

3. Descricao da solucao

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade

4.1. Néo se aplica.

Indicacdao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021):
4.2. Ndo se aplica.

Da vedacao de contratacao de marca ou produto

4.3. Néo se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nao se aplica.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 2de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



Garantia da contratac¢do

4.5. Seré exigida a garantia da contratacdao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e condi¢des descritas nas
cléusulas do contrato.

4.6. No prazo de convocagdo para formalizacdo da contratagdo, e anteriormente a celebragdo da contratacdo, o fornecedor devera prestar garantia,
podendo optar por uma das seguintes modalidades:

I- Caugdo em dinheiro. A garantia em dinheiro devera ser efetuada mediante depdsito bancario em favor do Contratante no Banco do
Brasil, em conta que contemple a correcao monetaria do valor depositado;

IT - Caucdo em titulos da divida ptblica. Serdo admitidos apenas titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente;

IIT - Fianca bancadria. Feita a opcdo pela fianga bancéria, no instrumento devera constar a rentincia expressa do fiador aos beneficios do
artigo 827 do Cddigo Civil. Serd admitida fianca bancaria emitida por banco ou institui¢do financeira devidamente autorizada a operar
no Pais pelo Banco Central do Brasil;

IV - Seguro-garantia. A apélice de seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados em conformidade com
a subdivisdo posterior, observada a legislagdo que rege a matéria. Caso tal cobertura ndo conste expressamente da apélice, o fornecedor
vencedor poderd apresentar declaracao firmada pela seguradora emitente afirmando que o seguro-garantia apresentado é suficiente para
a cobertura de todos os eventos indicados em conformidade com a subdivisdo posterior, observada a legislacdo que rege a matéria;

V - Titulo de capitalizacdo. Serdo admitidos apenas titulos de capitalizagdo conforme a modalidade instrumento de garantia custeados
por pagamento tinico, com resgate pelo valor total, emitidos com observancia da legislacdo que rege a matéria.

4.6.1. A ndo prestagdo da garantia equivale a recusa injustificada de formalizacdo da contratagdo, caracterizando descumprimento total da
obrigacdo assumida e sujeitando o fornecedor vencedor as sangOes previstas nas normas pertinentes.

4.7. O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relacdo a garantia da contratacdo.
4.8. Néao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos.
4.9. Atenderd, até data da contratacdo, aos seguintes requisitos:

4.9.1. Comprovar que a edificacdo ou o local de armazenamento possui Certificado de Conformidade emitido pelo Corpo de Bombeiros e que a
manutencao periddica dos equipamentos de prevencdo e combate a incéndios estdo em conformidade com o projeto aprovado pelo corpo de
bombeiros.

4.9.2. Comprovar que a edificacdo ou o local de armazenamento possui Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB), expedido pelo Corpo
de Bombeiros, para atestar que edificacdo foi devidamente vistoriada e possui todas as condi¢des necessarias de seguranga contra incéndios e
emergeéncias.

5. Modelo de execucao do objeto

Condicdes de execucao
5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica :
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 05 (cinco) dias a contar da emissdo da ordem de servigo;
5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho:

5.1.2.1. A CONTRATADA devera atender todas as solicitagdes da CONTRATANTE, durante a vigéncia do contrato, em relagdo a
solicitar a coleta de documentos, efetuar consultas/pedidos para fins de retirada e devolugdo de documentos, obter relatérios contendo o
histérico dos servicos prestados e das movimentagGes referentes aos documentos arquivados e retirados (controle de pedidos), emitir
guias ou ordens de servico para devolugao de documentos.

5.1.2.2. A CONTRATANTE pode requerer documentos através de abertura de “Ordem de Servi¢o” a qualquer momento e somente
deverdo ser atendidas pela CONTRATADA quando forem feitas formalmente por funcionario autorizado do érgdo/ entidade usando e-
mail Constitucional.

5.1.2.3. O transporte deve ser realizado pela CONTRATADA de forma segura, em veiculos préprios em perfeito estado de conservacao,
fechados, em horario definido pela CONTRATANTE, visando a seguranca, protecao e integridade dos documentos.
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5.1.2.4. A CONTRATADA deve dispor de sala de consultas “in loco”, ou seja, espago em suas instalagdes que permita a consulta de
documentos por representante credenciado ou autorizado pelo 6rgdo/entidade, devendo esse local contar com infra-estrutura de internet,
telefonia e copiadora (digitalizagdo).

5.1.2.5. Para o acesso ou consulta de documentos ou caixas pela CONTRATANTE, a CONTRATADA deve localizar e registrar sua
retirada no sistema, e encaminha-los para a sala de consulta em suas préprias dependéncias ou envia-los para o 6rgdo/entidade,
conforme o caso.

5.1.2.6. A CONTRATADA deve proceder a conferéncia e controle das caixas devolvidas pela CONTRATANTE.

5.1.2.7. A CONTRATADA ¢ responsavel pelo arquivamento em seu depdsito dos documentos ou das caixas consultadas pela
CONTRATANTE.

5.1.2.8. A digitalizacdo de documentos para consulta externa deve ser orientada por critérios técnicos estabelecidos pela
CONTRATANTE visando:

a) A fiel reprodugdo do documento original, mantendo todas as suas caracteristicas e legibilidade das informagdes nele contidas.
b) A indexacdo das informacoes ja contidas na caixa e no documento enviada eletronicamente.
¢) O manuseio adequado de documentos durante a digitalizacdo a fim de preservar sua integridade e conservacao.
d) A correta destinagdo das copias digitalizadas.
5.1.2.9. A digitalizacdo de documentos ndo autoriza a eliminacdo dos originais nos termos da Lei.

5.1.2.10. A CONTRATADA devera providenciar, nos prazos maximos a seguir estabelecidos, contados a partir de cada requisicao, o
transporte das embalagens (entrega e retirada), para consultas a serem realizadas nas dependéncias da CONTRATANTE:

I) Normal:

a) para requisicdes feitas entre 8h00 e 13h00 — entrega até as 10h00 do préximo dia util;
b) para requisicdes feitas ap6s as 13h00 — entrega até as 17h00 do préximo dia ttil;
II.Urgente:

II.1. O atendimento as demandadas da CONTRATANTE, (processo fisico ou digitalizado), a critério da Administracdo, deve
ser realizado no prazo maximo de até 04 (quatro) horas, podendo se estender até 48 (quarenta e oito horas) durante a execucao
dos servicos de BPO (verificagdo documental) pela CONTRATADA, onde:

a) para requisicdes feitas entre 8h00 e 13h00 — entrega até as 17h00 do mesmo dia;

b) Na ocasido de solicitagdo dos servicos a CONTRATADA, ap6s as 13 (treze) horas, a mesma podera efetuar a entrega do(s)
documento(s), impreterivelmente até as 10 (dez) horas do dia util subsequente.

5.1.2.11. A solicitacdo dos servicos a CONTRATADA sera efetuada, por e-mail, sempre em dias uteis, e somente por pessoas
autorizadas pela UNESP — ADMINISTRAGAO GERAL, conforme relagio a ser fornecida 8 CONTRATADA.

5.1.2.12. A incorporacdo de novas caixas no decorrer do contrato devera ser cadastrada e o respectivo arquivamento efetuado no prazo
maximo de 3 (trés) dias tteis.

5.1.2.13. A consulta in loco aos documentos armazenados, quando necessaria e devidamente solicitada, serd efetuada com autorizacdo
prévia do responsavel nomeado pela UNESP — ADMINISTRACAO GERAL, devendo a CONTRATADA disponibilizar salas especiais
para consulta aos documentos armazenados.

5.1.2.14. A CONTRATANTE poderd solicitar até 100 consultas/més, de modo fisico ou digitalizado, sem alterar o valor inicial da
contratagdo, exceto para requisicoes URGENTES, que terdo um limite de até 10 consultas/més. Caso os pedidos de consultas sejam
superiores a 100 consultas/més, para requisi¢des normais, e/ou superiores a 10 consultas/més, para requisi¢cOes urgentes, a
CONTRATADA podera cobrar um acréscimo pelos servigos prestados correspondente ao niimero de CPAs que ultrapassarem o limite
de consultas pré estabelecidas.

5.1.2.15. No caso de paralisacdo temporéaria de acesso a internet, a CONTRATADA deverd possuir plano de contingéncia que
possibilite a utilizagdo de outros meios de comunicagédo para recebimento das solicitagbes da CONTRATANTE.

OBS: Advirta-se que as solicita¢cdes de documentos fisicos, poderdo ocorrer diariamente, sem qualquer previsibilidade e com prazos bem exiguos.

Local e horario da prestacao dos servicos
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5.2. Os servigos de entrega e retirada de arquivos pertencentes 8 ADMINISTRAGAO GERAL DO CAMPUS DE BOTUCATU, serdo executados na
propria Unidade CONTRATANTE, no qual serd designado(a) um(a) servidor(a) da Secdo Técnica de Comunicac¢des desta Unidade para acompanhar os
servicos (entrega/retirada), localizada na Rua Prof. Dr. Mauro Rodrigues de Oliveira s/n° - Bairro UNESP Campus de Botucatu - CEP: 18618-688 —
DISTRITO DE RUBIAO JUNIOR, Botucatu/SP.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horério: das 08:00h as 11:30h e das 13:30h as 17:00h
Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo

5.4.1. A contratada devera guardar e conservar os arquivos inativos da CONTRATANTE, com o cuidado e a diligéncia que se impdem, sob pena
de, em ndo o fazendo, responder judicialmente por perdas e danos;

5.4.2. Manter o local de armazenagem dos arquivos inativos da CONTRATANTE permanentemente higienizado e dedetizado;

5.4.3. Manter o local de armazenamento dos arquivos inativos da CONTRATANTE provido de sistema de seguranca contra incéndio
homologado pelo Corpo de Bombeiros da Policia Militar;

5.4.4. Reportar, por escrito, a CONTRATANTE, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidentes que se
verificarem no local dos servicos, independente de comunicacdo verbal, que devera ser imediata;

5.4.5. Fornecer ao término do contrato, em meio digital, preferencialmente, no formato Excel ou PDF, o inventario completo de todas as
embalagens existentes, discriminando os respectivos totais e subtotais de suas quantidades.

5.4.6. Comprovar o controle biol6gico por meio de dedetizagdo, desratizacdo e descupinizagdo, realizado no minimo 03 vezes ao ano, através da
apresentacdo ou envio de contratos com empresas especializadas ou ainda, o envio de cépia de comprovante de realizagdo desses servigos, assim
que executados. Quando se tratar de servigo executado pela propria empresa, a mesma devera demonstrar a evidéncia de realizagao e a eficacia
dos produtos utilizados;

5.4.7. Responsabilizar-se pelos danos causados a Universidade e/ou terceiros, decorrentes de dolo ou culpa, na execucdao do contrato, cujo
ressarcimento devera ser imediato, observada a ampla defesa e o contraditério.

5.4.8. Guardar completo sigilo com relagdo as informages obtidas no desenvolvimento das atividades, objeto da contratacdo, sendo vedada sem
autorizacao por escrito, a divulgacdo de quaisquer dados relativos a execucdo contratual.

5.4.9. Garantir a inviolabilidade das embalagens armazenadas, sendo vedado a CONTRATADA, exceto se autorizada formal e expressamente a
fazé-lo, violar os lacres das embalagens dos arquivos inativos da CONTRATANTE e/ou manusear seus conteidos

5.4.10. As despesas de seguro, frete, tributos e outras que incidam ou venham a incidir sobre o objeto da presente contratagdo ou seu transporte,
correrdo por conta da CONTRATADA.

5.4.11.Para cada coleta realizada, a CONTRATADA fica obrigada a emitir documento de controle numerado, datado, contendo a quantidade de
caixas, a descricdo quanto a sua origem e as observacdes pertinentes a cada caixa, se houver, data e hora da retirada, assinado entre as partes, a
ser entregue ao funciondrio da CONTRATANTE responsavel pelo acompanhamento da coleta, para confronto com os valores cobrados na
fatura;

5.4.12. A CONTRATANTE poderéa a seu critério realizar controle paralelo de quantidades de caixas - CPA coletadas e armazenadas na
CONTRATADA, para efeito de comparacao.

5.4.13. A CONTRATADA deveréa disponibilizar a UNESP — ADMINISTRA(;AO GERAL, sem 6nus adicional, na data da emissdo das faturas,
o histérico dos servicos prestados e apresentara, a cada més, a contar da data de assinatura do contrato, um relatério contendo as seguintes
informacgges:

a) Relatorio de caixas custodiadas, contendo a quantidade de caixas.

b) Relatério das movimentagdes efetuadas por caixas, contendo o histérico das movimentagoes com a data e a hora de entrega, quem
solicitou a caixa e a quem foi entregue.

c) Relatério sobre transporte, coleta, armazenagem, e expurgo de caixas/documentos.
Materiais a serem disponibilizados

5.5. Todos os documentos especificados estdo devidamente acondicionados em caixas arquivo padrdo, numeradas e identificadas, em polipropileno, com
as seguintes dimensoes: 36 (C) x 25 (A) x 13,5 (L) cm, ndo sendo necessario, portanto, o fornecimento do referido material pela licitante vencedora.

Especificacdo da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (C6digo de Defesa do Consumidor).
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Procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato
5.7. Os procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:

a) o recebimento formal dos documentos fisicos e digitais, mediante termo de transferéncia;

b) a verificacdo conjunta do estado de conservacdo, quantidade e integridade dos volumes/documentos;

¢) a atualizacdo dos registros e controles de acervo;

d) a integracdo de dados e informacdes nos sistemas de gestdo documental utilizados pela Administracdo, quando aplicavel.

5.8. Durante o periodo de transicdo, a empresa anterior deverd prestar todo o apoio técnico e operacional necessdrio a transferéncia, permitindo acesso
supervisionado as instalag0es, sistemas e informacdes indispenséaveis a continuidade dos servigos.

5.9. O prazo maximo para a conclusdo da transi¢do serd de 30 (trinta) dias corrides, a contar da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado
mediante justificativa e autorizacdo formal da Administragdo.

8.5.A conclusdo da transicdo devera ser formalizada mediante termo de encerramento e recebimento da guarda, assinado pelas partes envolvidas e pela
fiscalizacdo contratual, contendo o inventdario atualizado do acervo fisico e digital.

8.6. Eventuais custos decorrentes da transicdo deverdo estar incluidos na proposta comercial, ndo cabendo a Administracao o pagamento adicional por
esta atividade.

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a celebragdo da contratacdo, o Contratante poderd convocar o representante do Contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagOes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de aferigcdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designard formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucdo do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo do preposto do Contratado, hipétese em que o Contratado
designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo (Decreto estadual n° 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descri¢do do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, II).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medicGes dos servicos executados e aprovara a planilha de
medigdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, III).
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6.12. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de suspensdo da execugdo do objeto
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, II).

Fiscalizacao Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo do Contratado, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, II e III).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art.
18, IV).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a
indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo tinico do art. 116 da Lei n° 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatdrios a
instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogagdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sanc¢des e extingdo do
contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, inciso I do art. 2°).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo do Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n° 68.220,
de 2023, art. 16, IX).

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangoes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VII e
paragrafo tinico).

6.23. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.24. O gestor do contrato deverd entregar, a CONTRATADA, no ato de assinatura do instrumento contratual, para checagem, relacdo impressa
contendo o planilhamento de todas as embalagens existentes, em poder da CONTRATADA anterior, ou em seu poder.

6.25. O gestor do contrato devera nomear formalmente, por intermédio de sua Diretoria Administrativa, os servidores que estardo autorizados a requisitar
todo e qualquer servigo junto a CONTRATADA, tais quais, exemplificativamente:

a) Manuseio e movimentacdo das embalagens, para a realizagdo de consulta nos documentos nelas contidos;

b) Inclusdo de novos documentos no conteido das embalagens, acompanhada da competente alteracdo de cadastramento das respectivas
embalagens;

c) Implantacdo de novas embalagens

6.28. O gestor do contrato devera prestar aos empregados da CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser
solicitados, e que digam respeito a natureza dos servigos contratados.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto observara o disposto nesta secao.

7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso
se constate que o Contratado:

7.1.1.1. ndo tenha produzido os resultados acordados,
7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a qualidade minima exigida; ou

7.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou os tenha utilizado com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s),
quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter técnico e administrativo (Art. 140, I, ‘a’, da Lei n° 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do
Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacédo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovagdo da prestacdo dos
servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, que observara a periodicidade mensal, o fiscal técnico do contrato
deverd apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao
Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com
a entrega do dltimo.

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da dltima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14.133, de 2021).

7.9.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.10. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizag&o técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagoes
apresentadas;
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7.11.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo; e

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a comunica¢do ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, a contar de seu
recebimento pela Administracdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e §§ 2° e 3°, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o
Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68
da Lei n° 14.133, de 2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgado ou entidade, tais como proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.20. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do Contratante.

7.21. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necesséarias a extin¢ao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela extingdo do contrato, caso o
Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, desde que
tenha sido finalizada a liquidacédo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos do art. 2°, inciso II, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.
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7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na forma da legislagdo aplicavel (art. 2°,
inciso ITI, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n° 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de
0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento
7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depésito em conta corrente bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.26.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos
Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizacio de cada
pagamento. O cumprimento desta condi¢do podera se dar pela comprovagdo, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do
art. 8° da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.28. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja indicacdo de retengdo na
nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes ndo realizadas em meses anteriores.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.29. Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional , nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria
quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGCAOQ, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao
8.2. O regime de execucdo do contrato serd empreitada por prego unitério.
Exigéncias de Habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos das se¢Oes subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua
natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.4. Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o
territorio nacional;

8.5. Empresdrio Individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade Empreséria, Sociedade Limitada Unipessoal ou Sociedade Identificada como Empresa Individual de Responsabilidade Limitada -
EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade Empresdria Estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

8.9. Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;
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8.10. Filial, Sucursal ou Agéncia de Sociedade Simples ou Empreséria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Sociedade Cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial,
devendo o estatuto estar adequado a Lei n° 12.690, de 2012; documentos de elei¢cdo ou designacdo dos atuais administradores; e registro perante a
entidade estadual da Organizacdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971;

8.12. Documentos com Altera¢oes ou Consolidacdo: Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista
8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridica ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Regularidade Fiscal Federal: Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre operacdes relativas a Circulagdo de
Mercadorias e sobre prestagdes de Servigos de transporte interestadual e intermunicipal e de comunicagdo - ICMS, e/ou de regularidade com a Fazenda
Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relacdo aos quais seja exigida regularidade fiscal
neste instrumento, deverd comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdomico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (art. 5° inciso II,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

8.22. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresario individual ou sociedade empresaria;
Qualificacao Técnica
8.23. A proponente devera comprovar que possui responsavel técnico devidamente habilitado pela entidade de classe competente, quando houver,
estritamente relacionada ao objeto licitado, mediante contrato social, registro na carteira profissional, ficha de empregado ou contrato de prestacdo de
servicos, no qual serd o responséavel técnico durante a execugdo dos servicos.
8.24. Comprovacdo de capacidade operacional para execucdo de servigo similar de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior ao
objeto desta contratacdo, ou ao item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddo(des) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
ptiblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso
8.24.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do licitante;
8.24.2. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade do(s) atestado(s), apresentando,
quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos;
Outras comprovagdes

8.25. Declaragdo subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a sadde e seguranca no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo tnico, da Constituicdo Estadual;
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b) atenderd, na data da contratagdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a ndo disponibilizar empregado que incorra na vedagdo prevista
no art. 5°-D, ambos da Lei n° 6.019, de 1974, com redagdo dada pela Lei n° 13.467, de 2017, quando o caso;

8.26. Tratando-se de consorcio:

8.26.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do consoércio, subscrito pelos consorciados, o qual devera incluir,
pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designacao do consoércio e sua composigao;

b) Finalidade do consoércio;

c) Prazo de duracdo do consércio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia contratual;
d) Endereco do consércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os consorciados;
e) Definicdo das obrigacdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestacdes especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consoércio, tanto na fase de licitacao quanto
na de execucdo do contrato, abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratagdo;

g) Indicacdo da empresa lider do consércio e seu respectivo representante legal, que devera ter poderes para receber citagdo,
interpor e desistir de recursos, firmar a contratagdo e praticar todos os demais atos necessarios a participacdo na licitagcdo e execucdo do
objeto contratado, sendo responséavel pela representacdo do consércio perante a Administragao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consoércio ndo terd a sua composi¢do modificada sem a prévia e expressa
anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da contratacdo, observado o prazo de duragdo do consoércio, definido na

alinea “c” desta subdivisao;

8.26.2. O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebracdo da contratagdo, a constituicdo e o registro do consércio, nos termos
de seu compromisso de constituicdo;

8.26.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitacdo juridica e habilitacdo fiscal, social e trabalhista, e
a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitacdo econémico-financeira e de habilitacdo técnica, quando exigida, sera
observado o disposto no inciso III do caput do art. 15 da Lei n° 14.133, de 2021;

8.26.4. A inabilitacdo de qualquer consorciado acarretara a automadtica inabilitacdo do consércio.

8.27. Tratando-se de cooperativa, serd exigida a seguinte documentagdo complementar, para evidenciar a observancia do disposto no art. 16 da Lei n°
14.133, de 2021:

8.27.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscricdo, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §82° a 6° da Lei n° 5.764, de 1971;

8.27.2. A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.27.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.27.4. Edital de convocagdo e ata da tltima assembleia geral, e registro de presenca dos cooperados presentes nessa assembleia;
8.27.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.27.6. A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as
penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador;

8.27.7. Documentagdo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com reparticao de receitas e despesas entre os cooperados, caso
essa circunstancia ndo esteja evidenciada na documentacéo a ser apresentada para atendimento as subdivisoes

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 104.475,00

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 104.475,00 (cento e quatro mil, quatrocentos e setenta e cinco reais), conforme custo unitario aposto
na tabela acima. O valor estimado da contratagdo foi definido com observancia do disposto no Decreto Estadual n° 67.888, de 17 de agosto de 2023.
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10. Adequacdo or¢amentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/Unidade: Administracdo Geral do Campus de Botucatu;
II) Fonte de Recursos: Tesouro do Estado
IIT) Programa de Trabalho:12.122.4807.6351 - Apoio Técnico Adm. do Ensino Superior;

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.51

10.3. Quando a execugdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacdo relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada
ap6s aprovacao da Lei Orcamentéaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

LUIS EDUARDO FAGIAN SERRANO

Solicitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/11/2025 as 15:12:54.

NILO FLAVIO DEPLACIDO

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/11/2025 as 15:21:16.

PRISCILLA DIAS DOS SANTOS
Equipe de apoio
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1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/11/2025 as 14:54:29.

MERARI DE SOUZA SILVA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/11/2025 as 15:37:20.
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ESP-UNESP-ADMINISTRACAO GERAL-C. BOTUCATU

Estudo Técnico Preliminar 8/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 184/2025-AG

2. Descricao da necessidade

2.1. Trata-se da necessidade de contratacdo de empresa especializada em guarda, coleta, transporte, armazenagem, expurgo, BPO (verificacdo
documental) e digitalizacdo de documentos, visando assegurar a preservacao, integridade e acesso agil aos documentos institucionais da
Administracdo Geral da UNESP — Campus de Botucatu que possui um acervo documental contendo: processos, procedimentos, oficios, relatérios, notas
fiscais, plantas baixas, manifestacdes, fotografias, mapas, livros contabeis, etc

2.2. A manutencdo, guarda e movimentacdo desse acervo exigem tratamento especializado, dada a diversidade de formatos, a necessidade de controle
ambiental, rastreabilidade e cumprimento das normas de seguranga e temporalidade documental.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Divisdo Técnica Administrativa Juliano Contin Ventrella

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1. A contratacdo devera contemplar, no minimo, os seguintes requisitos técnicos e operacionais:
4.1.1. Implantagdo, coleta, transporte, organizacdo e acondicionamento de documentos;
4.1.2. Consulta de CPA no Local de Armazenagem e Servigos de Movimentacdo de Documentos;
4.1.3. Entrega de CPA e Servigos de Movimentagdo e Transporte de Documentos até a Contratante e sua devolucdo (documentos fisicos);
4.1.4. Servico de BPO - verificacdo documental;
4.1.5. Servico de expurgo - separacao fisica e eliminacdo de documentos, apenas quando solicitado pela Contratante;
4.1.6. Servicos de identificacdo dos documentos de processos, por caixa, alimentando planilha ou banco de dados;
4.1.7. Servico de digitalizacdo por demanda;

4.1.8. Emissdo de relatérios mensais (quantidade de CPA armazenada, movimentacdo de documentos, consultas e requisi¢oes em geral).
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5. Levantamento de Mercado

5.1. O mercado dispde de empresas especializadas em gestdo documental e guarda de arquivos inativos, atuando com tecnologia de rastreamento,
digitalizagdo e controle informatizado.
A pesquisa preliminar identificou que:

5.1.1. A contratacao desse tipo de servico é comum em 6rgdos publicos e privados, dada a necessidade de cumprimento de prazos legais de
guarda documental.

5.1.2. As empresas costumam oferecer pacotes que incluem transporte inicial, acondicionamento, armazenamento seguro, controle informatizado
e servicos complementares como digitalizacdo e expurgo.

5.1.3. Os custos variam de acordo com: quantidade de caixas armazenadas, frequéncia de movimentagao, nivel de seguranca da edificacado e
complexidade dos servicos (digitalizacdo e BPO).

5.1.4. Ha competitividade no setor, com fornecedores de médio e grande porte, aptos a atender as exigéncias técnicas previstas no Termo de
Referéncia.

6. Descricao da solucao como um todo

6.1. Caracteristicas do acervo

6.1.1. Composicdo fisica: Documentos diversificados como processos, procedimentos, oficios, relatérios, notas fiscais, plantas baixas,
manifestacOes, fotografias, mapas, livros contébeis, etc. Formato dos documentos: apresentam-se em diversos tamanhos, cores, originais,

fotocépias, dentre outros. O acervo é constituido, em grande parte, por papéis em tamanho A4 e “oficio” com 75/90 g/m2 de gramatura.

6.1.2. Todos os documentos especificados estdo devidamente acondicionados em caixas arquivo padrdo, numeradas e identificadas, em
polipropileno, com as seguintes dimensdes: 36 (C) x 25 (A) x 13,5 (L) cm, ndo sendo necessario, portanto, o fornecimento do referido material
pela licitante vencedora.

6.2. Especificacoes das embalagens:

6.2.1. Embalagem Tipo 1

Caixa de papeldo, ou similar, para a guarda de processos, documentos e papéis diversos, que comportem 3 (trés) caixas de arquivo comum, com
peso maximo de 20 kg, com as seguintes dimensdes aproximadas: 44 x 36 x 26 cm.

6.2.2. Quantidade de embalagens

As quantidades de embalagens mencionadas poderdo sofrer variacdo para mais ou para menos, até a efetiva contratacao em virtude de novos
cadastramentos (implanta¢des) ou expurgos realizados.

6.3. Implantacao do acervo atualmente existente

6.3.1. Transporte do arquivo inativo da Administracdo Geral do Campus do local onde encontra-se atualmente, para o depdsito da
CONTRATADA;

6.3.2. Transferéncia, organizacdo e acondicionamento de todas as CPAs contendo processos, documentos e papéis diversos para as embalagens
da CONTRATADA, que deverdo ser identificadas por etiquetas e devidamente lacradas;

6.3.3. Cadastramento no sistema de gerenciamento de acervo a ser utilizado pela CONTRATADA, de todas as CPAs, considerada inclusive a
digitacdo das informagdes contidas nas CPAs, necessarias para tanto, visto que ndo sera fornecido banco de dados pela CONTRATANTE;

6.3.4. Emissdo de relatério, apés a conclusdo das atividades, com a devida organizacdo processual em cada uma das CPAs contida nas
embalagens da Contratada (1* classificacdo) e data de implantacdo (2* classificagdo), discriminando os respectivos totais e subtotais de suas
quantidades.

6.3.5. O prazo maximo para a conclusdo da implantacgdo serd de 30 (trinta) dias corridos.

6.3.6. Até o momento da assinatura do contrato, a ADMINISTRACAO GERAL podera realizar vistoria técnica no local da armazenagem com o

objetivo de inteirar-se das condicGes e grau de confiabilidade do ambiente, sob pena de inviabilidade da assinatura do instrumento contratual.

6.4. Transporte de documentos

6.4.1. O transporte de documentos é o conjunto de procedimentos que envolvem:
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a) a retirada de documentos da CONTRATANTE,

b) sua entrega no local de armazenagem da CONTRATADA, e

¢) sua devolugdo a CONTRATANTE, com procedimentos documentados em base de dados ou sistema informatizado.

6.4.2. O horério de entrega e recolhimento das caixas devera ser das 09:00 as 17:00 horas de segunda a sexta-feira (exceto feriados).

6.4.3. As CPAs (caixas arquivo padrdo) s6 poderdo ser transportadas em veiculos fechados, em perfeitas condi¢des de conservacdo, para
preservar a integridade e a inviolabilidade dos documentos contidos nas referidas caixas, inclusive, contra as intempéries.

6.4.4. Para realizar o transporte, a Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso - CADA do érgdo/entidade CONTRATANTE deve emitir e
entregar 3 CONTRATADA a FICHA DE CONTROLE DA GUARDA DE DOCUMENTOS com as informagdes a seguir: acompanhados de
instrumento de controle, bases de dados ou sistemas informatizados;

FICHA DE CONTROLE DA GUARDA DE DOCUMENTOS N. XX/ANO

CONTRATANTE Nome do 6rgdo/entidade estadual

CONTRATADA Nome da empresa e CNPJ

ORIGEM Endereco: R. XXXXXXXXXXXXXXX, N. xxX, CEP xxxxxxxxx — Cidade - SP

DESTINO Endereco: R. XXXXXXXXXXXXXXX, N. xxX, CEP xxxxxxxxx — Cidade - SP

DOCUMENTOS

DESCRICAO Indicar 6rgao/setor produtor do documento; se possivel funcéo, atividade e série documental

QUANTIDADE DE CAIXA

OBSERVACOES

RESPONS./CONTRATANTE; DATA

Nome, assinatura e data

RESPONS./CONTRATADA; DATA

Nome, assinatura e data
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6.4.5. Os documentos ficardo disponiveis para a CONTRATADA mediante assinatura das partes na FICHA DE CONTROLE DA GUARDA
DE DOCUMENTOS. Deve ser apresentado ao 6rgdo/entidade, no prazo de até 30 dias titeis, relatorio fisico ou digitalizado, contendo a relagdo
das caixas arquivo, o qual devera ser conferido e assinado pelo servidor responsavel da CONTRATANTE para conferéncia posterior. Quando da
devolucdo dos documentos, estes devem ser acompanhados de cépia FICHA DE CONTROLE DA GUARDA DE DOCUMENTOS acrescidos
do Relatério acima. A totalidade dos documentos transportados serd comprovada por meio de assinatura, por representante da CONTRATADA,
na listagem com o conteido das caixas.

6.4.6. O valor do contrato deve incluir o custo dos transportes e das atividades abaixo:

6.4.6.1. A CONTRATADA deve transportar integralmente os documentos do 6rgdo/entidade para o dep6sito da CONTRATADA, no
prazo maximo de 10 dias tteis ap6s a data de assinatura do contrato.

6.4.6.2. As caixas devem ser identificadas e os documentos acondicionados em caixas arquivo antes de sua retirada pela
CONTRATADA.

6.4.6.3. A CONTRATADA deve carregar e descarregar as caixas e realizar o transporte do local de origem até o local de destino, bem
como arcar com todas as despesas e custos, como, por exemplo, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas,
relacionadas com a prestacao de servigos.

6.4.7. O transporte deve ser realizado pela CONTRATADA de forma segura, em veiculos préprios em perfeito estado de conservagdo, fechados,
em horério definido pela CONTRATANTE, visando a seguranga, protecdo e integridade dos documentos. Os veiculos devem ter sistema de
rastreamento via satélite, devem ser segurados e ndo podem conter identificacdo visual da CONTRATADA.

6.4.8. Os funciondrios responsaveis pela retirada de documentos das instalagdes da CONTRATANTE devem estar devidamente uniformizados e
identificados pela CONTRATADA.

6.4.9. A partir da retirada dos documentos acumulados no local de origem, a CONTRATADA se responsabiliza penal, civil e
administrativamente pelos documentos da CONTRATANTE.

6.4.10. Considerando que a producdo de documentos é continua e ininterrupta, as retiradas pela CONTRATADA devem ser realizadas
periodicamente, de acordo com a demanda da CONTRATANTE.

6.4.11. Ao final do prazo de vigéncia do contrato e de suas eventuais prorrogacdes, a CONTRATADA deve restituir os documentos, objeto do
contrato, no local de armazenamento indicado pela CONTRATANTE.

6.5. Guarda e amazenamento:

6.5.1. Organizacéo e acondicionamento de todas as CPAs contendo processos, documentos e papéis diversos em embalagens novas padronizadas
e personalizadas da CONTRATADA identificadas por etiquetas e devidamente lacradas;

6.5.2. Transferéncia e guarda dos documentos acondicionados para depésito da CONTRATADA.
6.6. Conservacao dos documentos

6.6.1. A CONTRATADA é responsavel pela conservacdo dos documentos mediante limpeza e controle ambiental dos locais de armazenamento,
com monitoramento permanente de temperatura e umidade; combate aos agentes biolégicos, como roedores e insetos e microbiolégicos como
fungos; orientacdo a equipe de trabalho sobre a limpeza e as formas adequadas de manuseio dos documentos.

6.6.2. A CONTRATANTE deve acondicionar os documentos textuais em caixas adequadas ao seu tamanho. Os de tamanho A4 ou Oficio em
caixa arquivo de polipropileno corrugado, de tamanho padrdo (14x25x35cm), gramatura a partir de 400 g/m? ou em embalagens de polipropileno
corrugado adequadas as dimensoes das obras do acervo.

6.6.3. O armazenamento de documentos deve ser feito em estantes e prateleiras de aco, observando as caracteristicas fisicas e a natureza de cada
suporte, formato, material e peso.

6.6.4. A CONTRATADA é responsavel pelo fornecimento dos mobilidrios e equipamentos necessarios ao trabalho.

6.6.5. O transporte e a movimentagdo dos documentos nas dependéncias da CONTRATADA deve ser realizado de forma orientada, eliminando
os riscos de extravio ou erros de arquivamento.

6.7. Método de arquivamento
6.7.1. O arquivamento e a ordenacdo dos documentos deverdo respeitar a ordem original ou o critério indicado pela CONTRATANTE.

6.8. Do local de armazenamento de documentos
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6.8.1. A CONTRATADA deve dispor de local adequado com area exclusiva de armazenagem, com garantia da manutencado da proveniéncia dos
documentos; os ambientes de trabalho devem estar livres de agentes contaminadores que possam ameagar, danificar ou comprometer a
integridade dos documentos, sendo vedado fumar, comer ou beber no local de guarda de documentos.

6.8.2. A estrutura das instala¢Oes para armazenamento de documentos deve ser em alvenaria, situada em local com vias de acesso pavimentadas,
distante de rios, fora de rota aérea, distante de aeroportos, heliportos e helipontos com infra-estrutura de fornecimento de 4gua, energia elétrica e
tratamento de esgoto, em consonancia com as normas de edificacdo e seguranca municipal e do Corpo de Bombeiros, livre de poeira, umidade e
/ou qualquer outra condicdo que prejudique ou adultere os documentos armazenados;

6.8.3. O espaco de armazenamento nos depésitos deve ser utilizado exclusivamente para a guarda, com ambiente distinto e apropriado para a
execucdo de outras eventuais atividades técnicas auxiliares.

6.8.4. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de efetuar, a seu critério, ou instada pelo Arquivo Publico do Estado, auditorias nas instalagoes
e dos servicos executados para avaliar a sua conformidade com as especificacdes técnicas do servigo contratado.

6.8.5. A CONTRATADA deve dispor de recursos de seguranca e protecdo aos documentos, sendo provido de, no minimo, vigilancia patrimonial
ininterrupta do local de arquivo; monitoramento 24 horas por dia, com pessoal especializado em seguranca, devidamente capacitado e orientado;
possuir sistema integrado de cameras via web - online - para acompanhamento e com gravacdo de imagens em banco de dados por no minimo
14 dias; possuir: sistema de deteccdo e combate a incéndio, conforme Norma da ABNT e exigéncia do Corpo de Bombeiros, brigada de
incéndio, conforme legislacdo vigente, sistema de para-raios e seguro do servigo prestado no caso de perda dos documentos arquivados por
acidente, intempérie, furto ou roubo.

6.8.6. Possuir e manter atualizado o Certificado de Conformidade emitido pelo corpo de bombeiros para a edificacdo utilizada para o
armazenamento dos documentos, objeto do presente contrato;

6.8.7. Para o inicio da execucdo dos servicos a CONTRATADA sera obrigada a apresentar Apdlice relativa a contratacdo de Seguro visando a
cobertura dos danos causados em caso de sinistros em suas instalacdes que possam causar danos aos documentos sob sua guarda. A validade da
apolice serd renovada anualmente, devendo vigorar durante toda vigéncia do contrato;

6.8.8. Todos os documentos da CONTRATANTE e as informacdes neles registradas serdo de acesso restrito a CONTRATADA e seus
empregados, obrigando-se a CONTRATADA a manter o mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados da CONTRATANTE de que
venha a ter conhecimento ou acesso, ou que lhe venham a ser confiadas, sejam relacionados ou ndo com a prestacao dos servigos, ndo podendo,
sob qualquer pretexto, reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratacao, sob as penas da lei, inclusive
apos o término do presente contrato. Informacdes e documentos somente poderdo ser revelados a terceiros com o prévio consentimento por
escrito do CONTRATANTE, e/ou em hipétese de determinacdo judicial.

6.8.8.1. A CONTRATADA devera emitir termo de confidencialidade, quando da assinatura do contrato, garantido que, durante a
vigéncia do contrato de prestacdo de servigos, mantera toda documentacao em perfeitas condi¢des e ndo fara divulgacdo e permissdo de
acesso indevido a informacdo do CONTRATANTE, sob pena de ser responsabilizada em agdes civis e criminais.

6.8.8.2. Caso a CONTRATADA utilize, em beneficio préprio ou de terceiros, informacées sigilosas as quais tenha acesso por forga de
suas atribuicOes contratuais, sera rescindido, de imediato, o acordo firmado, com a retencdo dos créditos decorrentes do contrato, até os
limites dos prejuizos causados ao CONTRATANTE.

6.8.9. Todas as informagdes produzidas pela CONTRATADA durante o trabalho de guarda, controle e tratamento técnico, incluindo bases de
dados, sdo propriedade intelectual ou fisica da CONTRATANTE, ndo podendo serem vendidas, cedidas, reutilizadas ou doadas pela
CONTRATADA.

6.8.10. Os funciondrios da empresa CONTRATADA devem identificar-se sempre que acessar as dependéncias da CONTRATANTE, aceitando
todas as regras e procedimentos técnicos e de seguranca estabelecidos.

6.8.11. Controle biolégico por meio de dedetizagdo, desratizagdo e descupinizagdo, realizado, no minimo, 03 vezes ao ano, por empresas
especializadas, cujos custos de contratacdo ficardo a cargo da CONTRATADA, cabendo a mesma o envio de cépia de comprovante de
realizacdo desses servigos, assim que executados;

6.8.12. Possuir area exclusiva para tratamento e guarda de documentos.

6.9. Do Controle Informatizado de Armazenamento e Movimentacdao de Documentos

6.9.1. A CONTRATANTE deve repassar a CONTRATADA no prazo de até 05 (cinco) dias tteis ap6s o inicio da vigéncia do contrato, dados
dos servidores autorizados a solicitar servigos, podendo no decorrer do contrato, incluir novos funcionarios.

6.9.2. A CONTRATADA deve manter atualizado o cadastro de funcionarios autorizados a consultar e movimentar documentos e caixas.

6.9.3. As imagens e dados gerados durante a execucdo dos servigos serdo de propriedade do érgdo/entidade. Portanto, ao término do contrato, ou
sempre que solicitado, a CONTRATADA deve entregar as imagens ao érgao/entidade.
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6.10. Do gerenciamento
a) controle do manuseio e movimentacao das embalagens armazenadas;

b) transporte das embalagens solicitadas para consulta nas dependéncias da Administracdo Geral do Campus (entrega e retirada), consideradas
duas categorias: normal e urgente.

c) envio de documentos por processo fisico ou e-mail, a critério da Administracdo, sendo que para este ultimo o documento devera ser
digitalizado por demanda.

6.11. Da identificacao e localizacao dos documentos

6.11.1. A CONTRATADA deve identificar as unidades de arquivamento por meio de etiquetas, identificador e localizador tnico de caixa
/prateleira/estante.

6.12. Da eliminacdo de documentos

6.12.1. A CONTRATANTE deve informar a CONTRATADA sobre os documentos que ja cumpriram os prazos de guarda determinados nas
Tabelas de Temporalidade.

6.12.2 A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso — CADA da CONTRATANTE é responsavel pela execu¢do dos procedimentos
técnicos para eliminacdo de documentos Publicos Estaduais estabelecidos no Decreto n. 48.897/2004 e Instrucdo Normativa APE/SAESP n. 2
/2010.

6.12.3. A fragmentagdo de documentos que ja cumpriram os prazos de guarda determinados nas Tabelas de Temporalidade e o transporte das
aparas deve ser realizada pela CONTRATADA, sob demanda e autorizacdo da Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso — CADA da
CONTRATANTE.

6.13. Forma de apresentacdo dos relatorios

6.13.1 Visando ao perfeito acompanhamento dos servicos contratados, serd informado mensalmente a contratante as movimentacdes que vierem
a ser realizadas referente as caixas e documentos solicitados, conforme segue:

6.13.2. Dos movimentos e manuseios efetuados no més: discriminando separadamente as retiradas e as devolugdes;

6.13.3. Das caixas em poder do cliente (em transito): discriminando as embalagens requeridas e ainda ndo devolvidas ao depésito da
CONTRATADA, identificando o servidor, a secdo e a data da requisicéo;

6.13.4. Emissdo de relatério de todas as embalagens implantadas com a devida organizacdo processual em cada uma das CPAs contida nas
embalagens da Contratada (1* classificacdo) e data de implantagdo (2° classificagdo), discriminando os respectivos totais e subtotais de suas
quantidades.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Especificacao Quantitativo Unidade
Servicos de guarda, coleta, transporte, armazenagem, expurgo, BPO — 52 500% Guarda - CPA (caixa padrdo de
verificacdo documental e movimentagdo de documentos ’ armazenamento)

*Q quantitativo a ser registrado é ESTIMADO, NAO ficando a Administracio Geral da UNESP obrigada a contratacio de sua totalidade, portanto, o
pagamento sera efetivado tdo somente pelos quantitativos eventualmente executados em cada més e autorizados pela CONTRATANTE.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (RS$): 104.475,00

8.1. O valor inicialmente estimado para a contratacdo é de R$ 104.475,00 (cento e quatro mil, quatrocentos e setenta e cinco reais).
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9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao
9.1. O parcelamento do objeto ndo se mostra vantajoso para esta Administracdo, tendo em vista que sua execu¢do demanda unidade de comando,

padronizacdo e eficiéncia. Assim, a contratacdo integral configura-se como a forma mais adequada para atender ao interesse publico e assegurar a
seguranca das informacdes sob guarda da Administracéo.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. Ndo se faz necesséria a realizacdo de contratagGes correlatas e/ou interdependentes para a viabilidade e contratagdo desta demanda.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. Os itens desta solugdo constam na listagem do Plano de Contratacdo Anual vigente da da Administracdo Geral de Campus de Botucatu, lancada no
PGC. Assim, demonstram o alinhamento entre a aquisicdo e o planejamento desta Universidade.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. A solugdo proposta é a terceirizacdo integral da gestao do acervo documental inativo da Administracao Geral da UNESP — Campus de
Botucatu, contemplando desde o transporte inicial até a guarda, conservacdo, movimentagdo, digitalizacdo e eventual expurgo dos documentos.

Com a contratagdo, a universidade garantira:
a) A preservacdo do acervo, em condi¢des adequadas de conservagdo e seguranga;
b) A disponibilidade e agilidade no acesso aos documentos, tanto fisicos quanto digitais;
c) A rastreabilidade das movimentag¢Ges por meio de sistema informatizado;
d) O cumprimento das normas legais referentes a temporalidade documental, sigilo e eliminacdo de documentos;
e) A otimizagdo de espaco fisico e recursos internos, permitindo que a administracdo concentre seus esforcos em atividades finalisticas.

Trata-se, portanto, de solucdo que atende integralmente as necessidades da Administracdo Geral do Campus, observando critérios técnicos, de
economicidade e de conformidade com a legislagdo vigente.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1 Serdo elaborados Termo de Referéncia (TR), Matriz de Riscos e Edital para viabilizar o processo licitatério para esta contratagdo.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. Os potenciais riscos de impactos ambientais para a referida contratagdo estdo pormenorizados em paragrafo especifico do termo de referéncia.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.
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15.1. Justificativa da Viabilidade

A contratacdo de empresa especializada em guarda de arquivos é viavel por garantir condi¢es adequadas de armazenamento, seguranca da informacéo e
eficiéncia na gestdo documental. Trata-se de solugdo tecnicamente adequada, economicamente vantajosa e necessaria para atender as demandas da
Administracdo, assegurando conformidade legal, reducdo de riscos e otimizacdo dos recursos publicos.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

LUIS EDUARDO FAGIAN SERRANO

Solicitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/11/2025 as 08:56:52.

NILO FLAVIO DEPLACIDO
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/11/2025 as 08:46:36.
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ANEXO I

COPIA DO ATO NORMATIVO SOBRE SANGOES APLICAVEL

PORTARIA UNESP N° 135, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2023.

Regulamenta a aplicacéo das san¢des administrativas previstas na
Lei Federal 14.133-2021 no ambito da UNESP.

O Reitor da Universidade Estadual Paulista "Julio de Mesquita Filho" — UNESP, com
fundamento nos incisos |, Il e XXI do Artigo 34 do Estatuto da UNESP, cumulado com o inciso Il do Artigo
24 do Regimento Geral da UNESP e em face do disposto no Capitulo IV do Titulo Ill e no Capitulo | do Titulo
IV da Lei Federal 14.133-2021, expede a seguinte Portaria:

Capitulo |
Das Disposi¢6es Preliminares
Artigo 1° - Esta Portaria regulamenta o procedimento de apuragéo de infragdes e a aplicagao
de sangbes administrativas as licitantes e contratadas, decorrentes das hipéteses previstas no Capitulo | do
Titulo IV da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no &mbito da Universidade Estadual Paulista "Julio
de Mesquita Filho" — UNESP.

Capitulo I

Das Definigoes

Artigo 2° - Sem prejuizo das definigdes contidas no Art. 6° Lei Federal 14.133-2021, para os
efeitos do disposto nesta Portaria, considera-se:

- Multa compensatoéria: aplicada nas hipoteses de descumprimento de obrigagdes na
condicao de licitante ou contratada, com a finalidade de compensar a Administracéo pelo dano que |Ihe é
causado pela ocorréncia das infragdes listadas ou de alguma clausula especial, conforme previsto no
contrato.

- Multa contratual: aplicada nas hipoteses de descumprimento de obrigagdes contratuais,
sendo estabelecida em razédo do grau de importancia da obrigacdo desatendida, na forma prevista em
instrumento convocatério ou contrato e em consonancia com o disposto nesta Portaria.

- Multa de mora: aplicada nas hipéteses de atraso injustificado na execugéo do contrato, na
forma prevista em instrumento convocatério ou contrato e em consonancia com o disposto nesta Portaria.

- Entrega imediata: aquela com prazo de entrega ou execugao de até 30 dias da ordem de

fornecimento ou de execugao.
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- Valor infimo ou insuficiente: aquele cuja apuragéo para aplicagdo da multa se revele incapaz
de fazer frente aos custos administrativos despendidos para operacionalizagcdo do procedimento
sancionatorio, assim considerados aqueles inferiores a 10 UFESPs.

- Instrumento equivalente: instrumento contratual simplificado avengado sob a forma de
Carta- Contrato; Autorizagao de Fornecimento (AF); Nota de Empenho (NE); Purchase Order (PO); Apdlice

de Seguro; ou outro instrumento habil especifico emitido pela Universidade com essa mesma finalidade.

Capitulo 1l

Das Infragoes

Artigo 3° - O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas a¢ées
e omissdes de sua parte que resultem na extingdo ou na nulidade do contrato administrativo e pelas

seguintes infragdes, previstas no Art. 155 da Lei Federal 14.133-2021:

- dar causa a inexecugao parcial do contrato;
- dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
- dar causa a inexecugao total do contrato;
- deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
- ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
- ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
- apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;
- fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;
- comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
- praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
- praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei 12.846, de 1-8-2013

Capitulo IV

Das Sangodes

Sec¢ao |
Das Espécies de Sangoes
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Artigo 4° - Em caso de incidéncia das infragbes previstas no Art. 3° desta Portaria, serédo
aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as sangdes previstas abaixo, conforme disposto
no Art. 156 da Lei Federal 14.133-2021:

I - adverténcia;

II - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

1V - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§1° - Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:

1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

2. as peculiaridades do caso concreto;

3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

5. aimplantagao ou o aperfeigpamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

§2° - A aplicacéo das sang¢des ao licitante ou contratado ndo afasta a incidéncia de eventual
composicao das perdas e danos causados a Administracado e decorrentes de sua inadimpléncia. A diferenca
de precos verificada na efetivacdo de uma nova contratagédo feita no mercado, serdo consideradas como
perdas e danos, a serem ressarcidos a Administragdo, descontados os valores correspondentes as multas
ja aplicadas e efetivamente pagas.

§3° - Havendo a recusa do material ou do servico, por parte da Universidade, a contratada
devera, no prazo fixado pela UNESP, que ndo excedera a 15 dias uteis - contados do recebimento da
notificagdo da recusa - substituir, reparar, corrigir, remover, reconstruir, as suas custas, no todo ou em parte,
0 objeto viciado com defeitos ou incorrecdes na execugao, sob pena de restar caracterizada a inexecugao
total ou parcial do objeto contratado, com a consequente aplicacdo das sangdes previstas nesta Portaria.

§4° - Nas sangdes que resultem em impedimento temporal, a duragdo da penalidade sera
definida com base na gravidade da conduta do contratado e dos prejuizos dela resultantes, utilizando-se os
principios da razoabilidade, proporcionalidade e legalidade, observados os limites temporais fixados na Lei
Federal 14.133- 2021.

Secaol ll
Das San¢des de Adverténcia

Artigo 5° - A sancgio de adverténcia sera aplicavel nos casos em que haja a inexecugéo parcial do
contrato, conforme inciso | do Art. 4° desta Portaria, quando nao se justificar a imposigdo de penalidade

mais grave.
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Secao lll
Da Sanc¢ao de Multa

Artigo 6° - A sancdo de multa sera aplicavel, de forma individual ou cumulada com outra
sangao, por qualquer das infragdes previstas no Art. 3° desta Portaria, conforme as seguintes espécies e
percentuais:

I - multa compensatéria de 10% do valor estimado do objeto na licitagdo ou contratagdo
direta, na ocorréncia das infragdes, previstas nos incisos 1V, VIII, IX, X, Xl e XlI do Art. 3° desta Portaria,
ocorridas durante a fase de licitagdo ou contratagao direta.

II - multa compensatéria de 20% do valor da proposta na licitagdo ou contratagdo direta, na
ocorréncia das infragdes, previstas nos incisos V e VI do Art. 3° desta Portaria, ocorridas durante a fase de
licitagdo ou contratagao direta.

III - multa compensatéria de 30% do valor ndo executado do contrato na ocorréncia das
infragdes previstas nos incisos I, 11, Ill, VIII, IX, X, Xl e XIl do Art. 3° desta Portaria, durante a fase execugéo
do contrato.

IV - multa contratual de 2%, calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, na hipdtese
de ocorréncia da infragdo prevista no inciso VIl do Art. 3° desta Portaria, acrescida de multa de mora,

conforme as seguintes hipoteses:

a) multa de mora de 0,3%, calculada progressivamente, por dia de atraso, sobre o valor da

obrigacdo nao cumprida, nos casos de atraso no fornecimento de materiais e servicos;

b) multa de mora de 0,4% calculada progressivamente, por dia de atraso, sobre o valor da
obrigagdo ndo cumprida, nos casos de atraso na execugdo de obras e servigos de engenharia.

§1° - Para o célculo das multas de mora previstas nas alineas “a” e “b” do inciso IV deste artigo,
devera ser adotado o método de acumulagao simples, que significa a mera multiplicacdo da taxa diaria pelo
numero de dias de atraso e pelo valor correspondente a obrigagcdo ndo cumprida.

§2° - As multas previstas no artigo 6° sdo autbnomas e a aplicagdo de uma néo exclui a
incidéncia das outras, devendo sempre serem calculadas sobre os valores contratuais reajustados, desde
que conste do termo de contrato a clausula de reajuste.

§3° - A somatdria da multa contratual com a multa de mora calculada na forma deste artigo
ndo podera ser inferior a 10 UFESPs e nem exceder a 30% do valor contratado.

§4° - Nos casos em que o atraso incorrido pela contratada resultar em valor de multa infimo ou
que nao seja suficiente para fazer frente aos custos administrativos despendidos para a operacionalizagao
do procedimento sancionatério, podera a autoridade competente, em despacho escrito e fundamentado no
processo, converter a aplicagdo da multa em adverténcia.

§5° - As multas, aplicadas apés o regular processo administrativo, serao:
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1. descontadas da garantia do respectivo contrato ou instrumento equivalente;

2. compensadas com pagamentos eventualmente devidos pela Administragao,
devidamente executados e atestados pela fiscalizagdo designada para a contratagéo;

3. cobradas administrativamente, caso seu valor for superior a8 soma dos totais dispostos
nos incisos | e Il deste paragrafo.

4. cobradas judicialmente, caso o valor atualizado ultrapassar 300 UFESPs e a cobranga
administrativa seja infrutifera.

§6° - Na hipotese do pagamento das multas através do inciso Il do §5° deste artigo, incidira
correcao monetaria diaria no periodo compreendido entre o dia imediatamente posterior a data final para
liquidar a multa e aquele em que o pagamento efetivamente ocorrer, com base na variagdo da Unidade
Fiscal do Estado de S&o Paulo - UFESP, ou indice que venha substitui-la.

§7° - No caso de a aplicagdo das multas estabelecidas em contratos e de mora, somadas,
extrapolarem 30% do valor atualizado do contrato, a Autoridade Competente devera imediatamente
promover a rescisdo unilateral por inexecugdo contratual, salvo quando houver justificativa formal e
fundamentada da vantajosidade da manutenc¢éo da contratagdo para a Administragao.

§8° - A aplicagao das multas previstas nos Incisos lll, IV, V, VIl do caput deste artigo, nos casos
de fornecimento de material ou servigos, se dara observada as seguintes condigdes:

1. ap6s o prazo fixado pela UNESP, que ndo excedera a 15 dias Uteis, contados do
recebimento da notificagéo, para substituir, reparar, corrigir, remover, reconstruir, as suas custas, no todo
ou em parte, o objeto viciado com defeitos ou incorre¢cdes na execugéo, salvo na impossibilidade de serem
refeitos os servigos rejeitados, ou na hipétese de ndo serem os mesmos executados;

2. a contagem do periodo de atraso na execugéo dos ajustes sera realizada a partir do
primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigacao;

3. a contagem dos prazos de execugdo dos contratos sera efetuada utilizando-se dias
corridos, iniciando-se no primeiro dia util subsequente ao do inicio da vigéncia do contrato ou da ordem
escrita de inicio da sua execugédo, ou ainda do efetivo recebimento, por qualquer meio, do instrumento
equivalente pelo contratado, devendo o comprovante de recebimento integrar o processo.

§9° - O pedido de prorrogacéao de prazo final para a execugao de obra, servicos ou entrega de
material somente sera apreciado se efetuado dentro dos prazos de execucgao ou fixados no contrato ou
instrumento equivalente, e quando aprovado, suspende a incidéncia de multas. O prazo para protocolo do
pedido de prorrogacgao prazo previsto neste artigo sera de no minimo 15 dias uteis quando nao fixado no
Edital ou no Contrato.

Sec¢ao IV
Do Impedimento de Licitar e Contratar
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Artigo 7° - A sancdo de impedimento de licitar e contratar, prevista no inciso Il do caput do
Art. 4° desta Portaria, sera aplicada ao responsavel pelas infragées administrativas previstas nos incisos Il,
I, 1V, V, VI e VIl do caput do Art. 3° desta Portaria, quando n&o se justificar a imposigdo de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta

do Estado de Sao Paulo, pelo prazo maximo de 3 anos.

Paragrafo unico - A duragdo da penalidade sera definida com base na gravidade da conduta
do contratado e dos prejuizos dela resultantes, utilizando-se os principios da razoabilidade,
proporcionalidade e legalidade.

Secao V

Da Declaragao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar

Artigo 8° - A declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no inciso IV do caput
do Art. 4° desta Portaria, sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos
VI, IX, X, Xl e Xll do caput do Art. 3° desta Portaria, bem como pelas infragcbes administrativas previstas
nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave que a sangao referida no Art. 7° desta Portaria, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
anos € maximo de 6 anos.

Artigo 8° - A declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no inciso IV do caput
do Art. 4° desta Portaria, sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos
VI, IX, X, Xl e Xll do caput do Art. 3° desta Portaria, bem como pelas infragcbes administrativas previstas
nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave que a sangao referida no Art. 7° desta Portaria, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3

anos e maximo de 6 anos.

Secgao VI

Disposi¢oes Gerais para o Procedimento de Aplicagédo de Sangodes

Artigo 9° - A licitante ou contratada sera garantido o contraditério e a ampla defesa contra a
aplicagdo das sancgdes definidas no Art. 4°, exercidos por intermédio de manifestagbes e recursos, nos
prazos dispostos nos Artigos 157,158, 166 e 167 da Lei Federal 14.133-2021.

Artigo 10 - No procedimento para aplicagdo de sangdes, serdo observados os seguintes

termos:
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- nenhum prazo de defesa ou recurso se inicia ou corre sem que os autos do processo estejam com vistas
franqueadas ao interessado;

I - as sangbes previstas nesta Portaria poderdo ser alteradas ou extintas pela propria
Autoridade Competente que as aplicou, ou pela Autoridade Superior a esta, mediante ato fundamentado
baseado na analise técnica da defesa e/ou recurso tempestivo apresentados pela licitante ou contratada;

II - a Autoridade Competente, apds oitiva da Assessoria Juridica, podera celebrar Acordo
de Leniéncia com a pessoa juridica responsavel pela pratica de atos ilicitos previstos na Lei Federal 14.133-
2021, com vistas a isencao ou atenuacao das sancdes administrativas, conforme expressa previsao do Art.
17 da Lei Federal 12.846, de 1-8-2013;

III - a extingdo da aplicagédo das sangdes previstas nesta Portaria ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigagéo de reparacéo integral de eventual dano comprovadamente causado a Administragéo,
observada a possibilidade da sua composi¢cao ocorrer no ambito de Acordo Administrativo nos termos do
Art. 9° do Decreto Federal 9.830-2019;

v - para a extingao das sangoes previstas nos Arts. 7° e 8° desta Portaria, devera ser
lavrado Termo de Compromisso disposto no artigo 26 do Decreto-lei Federal 4.657-1942, modificada pela
Lei 13.655-2018 (Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro), observando os requisitos para sua

operacionalizagao previsto no artigo 10 do Decreto Federal 9.830-2019 que o regulamenta.

Secao VII

Do Processo Administrativo para Aplicagdao de San¢ées

Artigo 11 - A aplicacdo das sangdes previstas nos Arts. 5° 6°, 7° e 8° desta Portaria sera
processada pelo 6rgédo contratante, através de processo administrativo e do Sistema e-Sang¢des, conforme

legislagao vigente.

Paragrafo unico - O processo administrativo sancionatério observara o disposto nos artigos

62 a 64 da Lei Estadual 10.177-1998, ou outra norma estadual que venha a substitui-la.

Secao VIl

Dos Cadastros e Comunicagoées

Artigo 12 - Na ocorréncia do inadimplemento do pagamento da penalidade prevista no artigo
6° desta Portaria, a contratada sera inscrita no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos
e Entidades Estaduais - Cadin Estadual, obedecendo ao disposto contido em legislagdo especifica, sem

prejuizo da agao judicial de cobranca.
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Artigo 13 - No prazo maximo 15 dias uteis, contado da data de aplicagédo das sangbes
previstas nos artigos 7° e 8°, deverao ser informados e mantidos atualizados os dados relativos as sangodes
aplicadas pela UNESP no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro

Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo federal.

Paragrafo unico - As sancgdes aplicadas pela Universidade serdo publicadas no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP) em atendimento ao artigo 174, inciso | da Lei 14.133-2021,
mediante a remessa de dados via integragcdo de sistemas ou outros meios disponiveis para a finalidade.

Artigo 14 - Quando tratar-se das penalidades previstas nos Artigos 7° e 8°, a contratada sera

incluida na relagdo de “Apenados” do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

Capitulo V

Das Disposi¢des Finais

Artigo 15 - Os instrumentos convocatérios e todos contratos e instrumentos equivalentes
deverao fazer referéncia a presente Portaria, inclusive nas hipoteses de dispensa ou inexigibilidade de
licitagao.

Artigo 16 - As medidas complementares a esta Portaria serdo definidas através de Instrugcdes
Normativas e demais normas procedimentais a serem baixadas pela Pré Reitoria de Planejamento Estratégico
e Gestao — PROPEG.

Artigo 17 — Permanecem regidos pela Portaria UNESP 6, de 13-1-2021 as licitacdes, dispensas,
inexigibilidades, contratos ou instrumentos equivalentes realizados ou celebrados sob a égide da Lei 8.666-
1993 ou da Lei 10.520-2002.

Artigo 18 - Esta Portaria entrara em vigor a partir da data de sua publicagao, ficando revogadas

as disposi¢cées em contrario.
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ANEXO Il

Administracdo
Geral

MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA DE PRECOS

ESPECIFICAGAO QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL PARA 15
UNITARIO (QUINZE) MESES
Quantitativo x valor unitario
Contratagao de empresa especializada em 52.500 R$ R$

guarda, coleta, transporte, armazenagem,
expurgo, BPO (verificagcdo documental) e

digitalizacdo de documentos

DATA DA PROPOSTA:

VALIDADE DA PROPOSTA:
DADOS BANCARIOS CONTA BANCO DO BRASIL:

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO IV
MODELO(S) DE DECLARAGAO(OES)
ANEXO IV.1

MODELO DE DECLARAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO
(em papel timbrado do licitante)

a) cumpre as normas relativas a salde e seguranga no trabalho, nos termos do paragrafo Unico do artigo
117 da Constituicdo Estadual; e

b) atendera, na data da contratagido, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a ndo disponibilizar
empregado que incorra na vedagao prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n® 6.019, de 1974, com redacao
dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO V

MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA “JULIO DE MESQUITA FILHO” UNESP — ADMINISTRAGAO
GERAL DO CAMPUS DE BOTUCATU

(Processo Administrativo n°184/2024 - AG)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 07/2024,
CELEBRADO ENTRE A UNIVERSIDADE ESTADUAL
PAULISTA “JULIO DE MESQUITA FILHO” UNESP,
POR INTERMEDIO DA ADMINISTRAGAO GERAL DO
CAMPUS DE BOTUCATU E XXXXXXXX

A UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA “JULIO DE MESQUITA FILHO” UNESP, por meio da
ADMINISTRAGAO GERAL DO CAMPUS DE BOTUCATU, com sede na Rua Prof. Dr. Mauro Rodrigues
de Oliveira, s/n°, Bairro: UNESP — Campus de Botucatu, na Cidade de Botucatu, no Estado de Sao
Paulo, CEP: 18.618-688, inscrita no CNPJ sob o0 n° 48.031.918/0002-05, neste ato representada pelo Senhor
Professor Titular XXXXXX, presidente do Grupo Administrativo do Campus, nomeado pela Portaria Unesp
de, publicada no DOE de, inscrito no CPF sob o n°® XXXXXXX, no uso da competéncia conferida pela
legislacao aplicavel, doravante denominada CONTRATANTE, e a XXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
XXXXXX, sediada na — CEP: doravante designada CONTRATADA, neste ato representada por XXXXX, sécio
proprietario, inscrito no CPF sob 0 n® XXXXXX, conforme atos constitutivos da fornecedora, tendo em vista o
que consta no Processo n°® 153/2024 - AG e em observancia as disposicdes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril

de 2021, e demais normas da legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,

decorrente do Pregéo Eletronico n°® 90001/2024, mediante as cldusulas e condi¢gbes a seguir enunciadas.
CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, e ll)

14.1. O objeto do presente instrumento é a contratagcdao de empresa especializada em guarda, coleta,
transporte, armazenagem, expurgo, BPO (verificagdo documental) e digitalizagdao de documentos,
conforme detalhamento e especificagdes técnicas deste instrumento, do Termo de Referéncia, da proposta
do Contratado e demais documentos da contratagado constantes do processo administrativo em epigrafe.
14.2. Objeto da contratagédo:

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE DE | QUANT. VALOR VALOR TOTAL

MEDIDA TOTAL UNITARIO

UNESP — Administragdo Geral do Campus de Botucatu
Rua Prof. Dr. Mauro Rodrigues de Oliveira, s/n?, Bairro: UNESP — Campus de Botucatu - Botucatu — SP
CEP 18.618-688 - Fone (14) 3880-3084 — e-mail: materiais.btu@unesp.br



o= UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

unesp w “)ULIO DE MESQUITA FILHO” Adminisficgao

CAMPUS DE BOTUCATU

Contratagéo de | 15407 caixa 52.500 R$ R$
empresa especializada

em guarda, coleta,

transporte,

armazenagem,

expurgo, BPO

(verificacédo

documental) e

digitalizagao de

documentos

14.3. O presente Termo de Contrato vincula-se a seguinte documentagdo, que se considera parte
integrante deste instrumento, independentemente de transcri¢ao:

14.3.1. O Termo de Referéncia;

14.3.2. O Edital da Licitagao;

14.3.3. A Proposta do Contratado; e

14.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

14.4. O regime de execugédo deste contrato é o de empreitada por prego unitario.
CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacado é de 15 (quinze) meses, contados da data de assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, a critério do Contratante, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133,
de 2021.

2.1.1. O Contratado podera se opor a prorrogagdo de que trata a subdivisdo acima, desde que o faga
mediante documento escrito, recepcionado pelo Contratante em até 90 (noventa) dias antes do vencimento
do contrato ou de cada uma das prorrogacdes do prazo de vigéncia.

2.1.2. Dentre outras exigéncias, a prorrogagao de que trata a subdivisdo acima é condicionada ao ateste,
pela autoridade competente, de que as condicbes e 0s precos permanecem vantajosos para a
Administracdo e em harmonia com os precos do mercado, conforme pesquisa a ser realizada a época do
aditamento pretendido, permitida a negociagdo com o Contratado, observando-se, ainda, os seguintes
requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos tem natureza

continuada;
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b) Sejajuntado relatério que discorra sobre a execugéo do contrato, com informagdes de que os servigos
tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagdo do
Servigo;

d) Haja manifestacdo expressa do Contratado informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que o Contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagao.

2.1.3. O Contratado nao tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual, e ndo podera pleitear qualquer
espécie de indenizagdo em razdo da n&o prorrogagao do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia

do Contratante.

2.1.4. Eventuais prorrogagcbes de contrato serdo formalizadas mediante celebracdo de termo aditivo,

respeitadas as condi¢des prescritas na Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, custos n&o renovaveis ja pagos ou amortizados no dmbito

da contratagdo, quando houver, deverao ser eliminados como condi¢ao para a prorrogacgao.

2.1.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o Contratado tiver sido penalizado com as sangdes
de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as

abrangéncias de aplicagao.

2.1.7. Nao obstante o prazo estipulado nesta clausula, a vigéncia nos exercicios subsequentes ao da

celebracao do contrato estara sujeita a condi¢des resolutivas consubstanciadas:

| - na inexisténcia de recursos aprovados nas respectivas Leis Orgamentarias de cada exercicio para

atender as respectivas despesas, acarretando a extingao do contrato a partir de sua ocorréncia; ou

Il - na auséncia de vantagem para o Contratante na manutengao do contrato, desde que o Contratante
comunique ao Contratado a opgédo pela extingdo do contrato com ao menos 2 (dois) meses de
antecedéncia em relagao a préoxima data de aniversario do contrato, acarretando a extingao do contrato a

partir da referida data de aniversario contratual.

2.1.8. Ocorrendo a resolugao do contrato, com base em uma das condi¢des resolutivas estipuladas na

subdivisdo acima desta clausula, o Contratado nao tera direito a qualquer espécie de indenizagao.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIIl)

3.1. O regime de execuc¢do contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s prazos e
condigdes de inicio, conclusao, entrega, observagao e recebimento do objeto, e critérios de medigéo, constam
no Termo de Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.
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CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacéo, cessao ou transferéncia, total ou parcial, do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — PREGO (art. 92, V)

5.1. O valor total da contratagdo € de R$ XXXXXX

5.2. No valor acima estao incluidos, além do lucro, todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da
execucgao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagao.

5.3. O valor indicado nesta clausula é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
Contratado dependerao dos quantitativos efetivamente demandados, medidos e fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve VI)

6.1. O prazo para pagamento ao Contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se definidos no
Termo de Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE (art. 92, V)

14.5. Os pregos inicialmente ajustados séo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 1 (um) ano contado da data
do orcamento estimado, que correspondea __ /__/_ (DD/MM/AAAA).

14.6. E previsto reajuste anual dos pregos inicialmente ajustados, de modo que, caso o prazo de execugdo
do objeto contratual ultrapasse a data em que se configure 1 (um) ano a contar da data do orgamento
estimado, e independentemente de pedido do Contratado, os precgos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacgao, pelo Contratante, do indice (indicar o indice a ser adotado), exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

14.7. No caso de reajuste(s) subsequente(s) ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

14.8. No caso de atraso ou nado divulgacédo do(s) indice(s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenca correspondente
téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

14.9. Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

14.10. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.
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14.11. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerédo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

14.12. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Sao obrigacbes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
e a documentagao que o integra;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢cbes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, a expensas do
Contratado;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

8.1.5. Comunicar ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal em relagao a parcela incontroversa, para
efeito de liquidacdo e pagamento, se houver parcela incontroversa no caso de controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, observando-se o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo, forma
e condig¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Cientificar o 6rgéo de representagao judicial da Procuradoria Geral do Estado para adogdo das
medidas cabiveis quando necessaria medida judicial diante do descumprimento de obrigagcbes pelo
Contratado;

8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcdes e reclamagdes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste, observado o prazo de 30 (trinta) dias
para decisao, a contar da conclus&o da instrugdo do requerimento, admitida a prorrogagao motivada, por
igual periodo, e excepcionada a hipotese de disposicao legal ou clausula contratual que estabelega prazo
especifico;

8.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da conclusdo da instrugdo do
requerimento, sendo admitida a prorrogagdo motivada desse prazo por igual periodo, e observado o
disposto no paragrafo unico do artigo 131 da Lei n® 14.133, de 2021;

14.12.11.  Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.2. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro ndo se iniciara
enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou apresentar a documentagéo solicitada pelo Contratante para
adequada instrugao do requerimento.

8.3. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugédo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus profissionais, prepostos ou subordinados.
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CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagbes estabelecidas em lei, e aquelas constantes deste
Contrato e da documentagéo que o integra, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execuc¢ao do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

9.1.1. Designar e manter preposto aceito pelo Contratante para representar o Contratado na execugao do
contrato;

9.1.1.1. Aindicacao ou a manutengéo do preposto do Contratado podera ser recusada pelo Contratante,
desde que devidamente justificada, hipoétese em que o Contratado devera designar outro para o exercicio
da atividade;

9.1.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137,
Il, da Lein® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacgéao por eles solicitados;

9.1.3. Alocar os profissionais necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitagdo e conhecimento adequados, utilizando os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa técnica
e a legislagao de regéncia;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado
diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execugao do contrato, ndo excluindo nem
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida na
documentacao que integra este instrumento, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante, de agente publico que
desempenhe(ou) fungdo na licitagdo ou de fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.7. Quando nao for possivel a verificagcdo da regularidade no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — Sicaf ou em outros meios eletrénicos habeis de informagdes, o Contratado devera atender
a notificagédo para entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, os seguintes documentos: 1) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido; 2) certiddes que comprovem regularidade fiscal perante as Fazendas Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital do domicilio ou sede do Contratado que tenham sido exigidas para fins de habilitagdo
na documentagao que integra este instrumento; 3) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 4) Certidao
Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convengéao, ou Dissidio
Coletivo de Trabalho das categorias abrangidas pelo contrato, e por todas as obrigagbes e encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, sociais, comerciais € os demais previstos em legislagdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante, nos termos do artigo 121 da Lei n°
14.133, de 2021;
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9.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, assim que possivel, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifique no local da execugéo dos servicos;

9.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execucgao do objeto;

9.1.11. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens de terceiros;

9.1.12. Promover a guarda, manutencao e vigilncia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagbées dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condigbes de seguranga, higiene e disciplina;

9.1.4. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacgao, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do Termo de Referéncia, observando-se o disposto
no Capitulo VII do Titulo Ill da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.15. Nao permitir a utilizagado de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condi¢ao
de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizagado do trabalho do menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.16. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificagcdo exigidas na licitagao;

9.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas em outras normas especificas (art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021);

9.1.18. Comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere a subdivisdo acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021);

9.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato,
respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgagéo e incorreta ou inadequada
utilizagao;

9.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta, inclusive
quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros, mas que sejam previsiveis em seu ramo de
atividade;

9.1.21. Cumprir as disposi¢des legais e regulamentares federais, estaduais e municipais que interfiram na
execugao do objeto, bem como as normas de segurancga do Contratante;

9.2. Em atendimento a Lei n°® 12.846, de 2013, e ao Decreto estadual n® 67.301, de 2022, o Contratado se
compromete a conduzir os seus negdcios de forma a coibir fraudes, corrupgéo e quaisquer outros atos lesivos
a Administragédo Publica, nacional ou estrangeira, de modo que o Contratado ndo podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, tampouco aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que
seja, por conta propria ou por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagédo, compensacgao, vantagens
financeiras ou beneficios de qualquer espécie relacionados de forma direta ou indireta ao objeto deste
contrato, o que deve ser observado, ainda, pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais subcontratados,
caso permitida a subcontratagao.
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9.2.1. O descumprimento das obrigagdes previstas na subdivisdo acima podera submeter o Contratado a
extingdo unilateral do contrato, a critério do Contratante, sem prejuizo da aplicagao das sangbes penais e
administrativas cabiveis e, também, da instauracdo do processo administrativo de responsabilizagao de
que tratam a Lei n® 12.846, de 2013, e o Decreto estadual n® 67.301, de 2022.

9.3. O Contratado obriga-se a ndo admitir a participagdo, na execugao deste contrato, de:

9.3.1. agente publico de 6rgao ou entidade licitante ou contratante, ou terceiro que auxilie a conducao da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica, nos termos dos §§ 1° e 2° do artigo 9° da Lei n°
14.133, de 2021;

9.3.2. pessoa que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado
fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, nos termos do inciso
IV do artigo 14 e/ou paragrafo unico do artigo 48 da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.3.3. pessoas que se enquadrem nas demais vedagdes previstas no artigo 14 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.4. O Contratado devera observar a vedagao constante do Decreto estadual n® 68.829, de 4 de setembro
de 2024.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

14.13. No ambito da execugdo do objeto deste contrato, o Contratado deve cumprir a Lei n°® 13.709, de 14
de agosto de 2018, com suas alteragdes subsequentes (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais - LGPD),
as demais normas legais e regulamentares aplicaveis a prote¢cao de dados pessoais, inclusive regulamentos
editados pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, e deve observar as instrugbes por escrito do
Contratante no tratamento de dados pessoais.

14.13.1. O Contratado deve assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos empregados,
prepostos ou colaboradores que necessitem conhecer/acessar os dados pertinentes, na medida em que
sejam estritamente necessarios para as finalidades deste contrato, e cumprir a legislagdo aplicavel,
assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a compromissos de confidencialidade ou
obrigacdes profissionais de confidencialidade.

14.13.2. Considerando a natureza dos dados tratados, as caracteristicas especificas do tratamento e
o estado atual da tecnologia, assim como os principios previstos no caput do artigo 6° da Lei n°® 13.709,
de 2018, o Contratado deve adotar, em relacdo aos dados pessoais, medidas de seguranga, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados e informacgdes de acessos nao autorizados e de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito.

14.13.3. Considerando a natureza do tratamento, o Contratado deve, enquanto operador de dados
pessoais, implementar medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das
obrigagdes do Contratante previstas na Lei n® 13.709, de 2018.

14.13.4. O Contratado deve:

14.13.41. notificar o Contratante na primeira oportunidade possivel, ao receber requerimento
de um titular de dados, na forma prevista no artigo 18 da Lei n°® 13.709, de 2018; e
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14.13.4.2. quando for o caso, auxiliar o Contratante na elaboragéo da resposta ao requerimento
a que se refere a subdivisao anterior.

10.1.5. O Contratado deve notificar ao Contratante, na primeira oportunidade possivel, a ocorréncia de
incidente de seguranga relacionado a dados pessoais, fornecendo informacgdes suficientes para que o
Contratante cumpra quaisquer obrigagées de comunicar a autoridade nacional e aos titulares dos dados a
ocorréncia do incidente de seguranga sujeita a Lei n® 13.709, de 2018.

10.1.6. O Contratado deve adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigagao, mitigacdo e reparacao
de cada um dos incidentes de segurancga.

10.1.7. O Contratado deve auxiliar o Contratante na elaboragéo de relatérios de impacto a protegéo de dados
pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei n® 13.709, de 2018, no &mbito da execugao deste Contrato.

10.1.8. Na ocasiao do encerramento deste contrato, o Contratado deve, imediatamente, ou, mediante
justificativa, em até 10 (dez) dias Uteis da data de seu encerramento, devolver todos os dados pessoais ao
Contratante ou elimina-los, conforme decisdo do Contratante, inclusive eventuais copias de dados pessoais
tratados no &mbito deste contrato, certificando por escrito, ao Contratante, o cumprimento desta obrigacéo.

10.1.9. O Contratado deve colocar a disposicdao do Contratante, conforme solicitado, toda informacao
necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nesta clausula, e deve permitir auditorias e contribuir
com elas, incluindo inspecoes, pelo Contratante ou auditor por ele indicado, em relagdo ao tratamento de
dados pessoais.

10.1.10. O Contratado respondera por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados ao Contratante ou a
terceiros decorrentes do descumprimento da Lei n® 13.709, de 2018 ou de instrugbes do Contratante
relacionadas a este contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao do Contratante
em seu acompanhamento.

10.1.11. Caso o objeto da presente contratagdo envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular de que trata o inciso | do artigo 7° da Lei n® 13.709, de 2018, deverao ser observadas
pelo Contratado ao longo de toda a vigéncia do contrato todas as obrigagdes especificas vinculadas a essa
hipotese legal de tratamento de dados pessoais, conforme instrugdes por escrito do Contratante.

10.1.12. [E vedada a transferéncia de dados pessoais, pelo Contratado, para fora do territério do Brasil.] OU
[E vedada a transferéncia de dados pessoais, pelo Contratado, para fora do territério do Brasil sem o prévio
consentimento, por escrito, do Contratante, e demonstragao da observancia, pelo Contratado, da adequada
protecdo desses dados, cabendo ao Contratado o cumprimento de toda a legislagdo de protegdo de dados
ou de privacidade nacional e de outro(s) pais(es) que for aplicavel.]

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XIl)

14.14. A contratagdo conta com garantia de execugéo prestada pelo Contratado, nos moldes do art. 96 da
Lei n° 14.133, de 2021, na modalidade XXXXXX, no valor de R$ , correspondente a 5% (cinco
por cento) do valor inicial do contrato, observando-se para a definigao e aplicagao desse percentual, quando
0 caso, o disposto no paragrafo unico do artigo 98 do referido diploma legal, limitada ao equivalente a 2 (dois)
meses do custo da folha de pagamento dos empregados do Contratado que venham a participar da execugao
dos servigos contratados.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugéao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagéao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Garantida a prévia defesa, serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangoes:

i) Adverténcia, se o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, se praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” da
subdivisdo anterior desta clausula, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art.
156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

i) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” da subdivisdo anterior desta clausula, bem como nas alineas “b”, “c” e “d” da
referida subdivisdo, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 5°, da Lei n°® 14.133,

de 2021).

iv) Multa: Calculada em conformidade com a documentagao que integra este instrumento.

12.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagédo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 9° da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes previstas neste Contrato (art.
156, § 7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157 da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, caso exigida na documentagéo que integra este instrumento, ou, quando
for o caso, sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.5. A aplicagdo das sancgdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagédo das sangdes serao considerados (art. 156, § 1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
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a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantagado ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgaos de controle.

12.7. As sangdes sao autbnomas € a aplicagao de uma nao exclui a de outra.

12.8. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n® 14.133, de 2021, ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagédo de coligagédo ou controle, de fato ou de direito, com o
sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133, de 2021).

12.10. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagao da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (Art. 161 da Lei n°® 14.133, de
2021).

12.11. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

14.15. O contrato podera ser extinto na forma, pelos motivos e com as consequéncias previstos nos artigos
137 a 139 e 155 a 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.15.1. O Contratado reconhece desde ja os direitos do Contratante nos casos de extingdo por ato
unilateral da Administragéo, prevista no artigo 138 da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.15.2. O contrato podera ser extinto por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133,
de 2021, devendo a extingdo ser formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

14.15.3. A alteracgdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa n&o ensejara a
extingdo contratual se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

14.15.3.1. Se a operagéo societaria de que trata a subdivisdo acima implicar mudanca em
pessoa juridica contratada, devera ser formalizada alteragédo subjetiva por termo aditivo.

14.16. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido da indicacao de:
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14.16.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
14.16.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
14.16.3. Indenizagdes e multas.

14.17. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento de eventual desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizag&o por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

14.18. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pelo Contratado,
incluindo o descumprimento das obrigagdes trabalhistas, ndo recolhimento das contribuicbes sociais,
previdenciarias ou para com o FGTS, ou a ndo manutengao das condigdes de habilitagdo pelo Contratado,
ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste instrumento e na legislacéo vigente,
podendo culminar em extingdo contratual, por ato unilateral e escrito do Contratante, com base nos artigos
50, 121 e 137 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.19. Quando da extingdo da contratagdo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pelo
Contratado das verbas rescisérias ou os documentos que comprovem que os empregados serdo realocados
em outra atividade de prestacdo de servigos do Contratado, sem que ocorra a extingdo do contrato de
trabalho.

14.19.1. Até que o Contratado comprove o disposto na subdivisdo anterior, o Contratante retera:

14.19.1.1. a garantia contratual, caso exigida na documentagéo que integra este instrumento -
prestada com cobertura para os casos de descumprimento das obrigagdes de natureza trabalhista e
previdenciaria, incluidas as verbas rescisérias -, a qual sera executada para reembolso dos prejuizos
sofridos pela Administragdo, nos termos da legislagdo que rege a matéria (art. 121, § 39 1, e art. 139,
I, “b”, da Lei n.° 14.133, de 2021); e

14.19.1.2. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes, até que a situagéo seja
regularizada.

14.20. Na hipotese da subdivisao anterior, ndo havendo quitagdo das verbas trabalhistas por parte do
Contratado no prazo de 15 (quinze) dias, o Contratante podera efetuar o pagamento das verbas trabalhistas
diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da execugcao dos servigos objeto do
contrato, deduzindo o respectivo valor do pagamento devido ao Contratado (art. 121, § 3°, inciso IV, da Lei n°®
14.133, de 2021).

14.21. O Contratante podera ainda:

14.21.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo Contratado, reter a garantia prestada a
ser executada (art. 139, I, “c”, da Lei n.° 14.133, de 2021), conforme legislagdo que rege a matéria, caso

tenha ocorrido exigéncia de prestacao de garantia na documentagéo que integra este instrumento; e

14.21.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administragao, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos
existentes em favor do Contratado decorrentes do contrato.

14.22. Se for constatada irregularidade no procedimento licitatério ou na execugao contratual, caso nao seja
possivel o saneamento, a decisdo pelo Contratante sobre a suspenséo da execugado ou sobre a declaragao
de nulidade do contrato somente sera adotada na hipotese em que se revelar medida de interesse publico,
observado o disposto nos artigos 147 a 149 da Lei n° 14.133, de 2021, conferindo-se ao Contratado
oportunidade para prévia manifestagdo e participagao na instrugao.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERAGOES

14.23. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-&o pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021.

14.24. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo do Contratante, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.25. Se o contrato ndo contemplar pregos unitarios para servigos cujo aditamento se fizer necessario,
esses serdo fixados por meio da aplicagédo da relagéo geral entre os valores da proposta e o do orgamento-
base da Administracdo sobre os pregos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento,
respeitados os limites estabelecidos no artigo 125 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.26. Eventuais alteragbes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
respeitadas as disposi¢bes da Lein® 14.133, de 2021, admitindo-se que, nos casos de justificada necessidade
de antecipacgéo de seus efeitos, a formalizagao do aditivo ocorra no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da
Lei n® 14.133, de 2021).

14.27. Caso haja alteragdo unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do Contratado, o
equilibrio econdmico-financeiro inicial sera restabelecido no mesmo termo aditivo.

14.28. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, Ill)

14.29. Aplicam-se aos casos omissos as disposi¢coes contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e disposi¢des
regulamentares pertinentes, e, subsidiariamente, as disposi¢cdes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cdédigo
de Defesa do Consumidor — e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGOES

14.30. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

14.31. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo do Contratante, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.32. Se o contrato ndo contemplar precos unitarios para servigos cujo aditamento se fizer necessario,
esses serao fixados por meio da aplicagdo da relagédo geral entre os valores da proposta e o do orgamento-
base da Administracdo sobre os precos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento,
respeitados os limites estabelecidos no artigo 125 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.33. Eventuais alteragbes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
respeitadas as disposicdes da Lein® 14.133, de 2021, admitindo-se que, nos casos de justificada necessidade
de antecipacgao de seus efeitos, a formalizagao do aditivo ocorra no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da
Lei n° 14.133, de 2021).
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14.34. Caso haja alteragao unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do Contratado, o
equilibrio econémico-financeiro inicial sera restabelecido no mesmo termo aditivo.

14.35. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICAGAO

14.36. Incumbira ao Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacées
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei n® 14.133, de 2021, e ao art. 8°, § 2°, da Lei n® 12.527, de 2011,
c/c art. 22 do Decreto estadual n°® 68.155, de 2023.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°

14.37. Fica eleito o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo para dirimir quaisquer questdes
que decorrerem deste Termo de Contrato, que nao puderem ser resolvidas na esfera administrativa, conforme
art. 92, § 1°, da Lei n® 14.133, de 2021.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente instrumento em 071 (uma)
via, que, lido e achado conforme pelo Contratado e pelo Contratante, vai por eles assinado para que produza
todos os efeitos de Direito, sendo assinado também pelas testemunhas abaixo identificadas.

[Local], [dia] de [més] de [ano]. OU [Local], data da ultima assinatura eletrénica das partes.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-
2-

UNESP — Administragdo Geral do Campus de Botucatu
Rua Prof. Dr. Mauro Rodrigues de Oliveira, s/n?, Bairro: UNESP — Campus de Botucatu - Botucatu — SP
CEP 18.618-688 - Fone (14) 3880-3084 — e-mail: materiais.btu@unesp.br
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